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                                                                                             План роботи 
Будинку дитячої та юнацької творчості 
Вараської міської ради Рівненської області
 на травень 2020-2021 навчальний рік

	
№
п/п
	Заходи
	Термін
виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	І.Організація системи управління закладом

	Створення оптимальних умов щодо організованого завершення навчального року в закладі

	1.
	Контроль за організованим закінченням навчальних занять та виконання у повному обсязі навчальних планів і програм
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
Л.ЯРОШИК
	

	2.
	Складання графіків кваліфікаційних іспитів
	До 05
	О.СТАДНИК
	

	3.
	Проведення кваліфікаційних іспитів
	До 25
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
	

	4.
	Звіт директора про виконану роботу у 2020-2021 навчальному році перед колективом та громадськістю
	27
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	5.
	Видача свідоцтв випускникам закладу за період навчання в гуртках та творчих    об єднаннях
	До 31
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
	

	6.
	Підготовка підсумкових наказів за напрямами діяльності
	До 31
	О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	7.
	Проведення творчих звітів, виставок, концертів
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	8.
	Проведення підсумкового творчого звіту гуртків та студій «Країна творчості звітує» 
	До 27
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК 
С.РОМАНЧУК
	

	9.
	Здійснення інформаційної прозорості та відкритості на сайті закладу, оприлюднити інформацію про підсумки роботи закладу на сайті http://bdut.varashosvita.rv.ua/
	До 31
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	10.
	Ухвалення рішень щодо відзначення, морального та матеріального заохочення вихованців та працівників за підсумками навчального року
	До 20
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	Профілактичні заходи щодо запобігання та виявлення корупції в закладі

	1.
	Проведення роз’яснювальної роботи серед працівників питань дотримання окремих положень Закону України «Про засади запобігання і протидії корупції», Типового положення про уповноважений підрозділ (особу) з питань запобігання та виявлення корупції, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 04.09.2013 № 706 «Питання запобігання та виявлення корупції», методичних рекомендацій Міністерства юстиції України від 16.10.2013 «Запобігання і протидія корупції в державних органах і органах місцевого самоврядування»
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
	

	2.
	Висвітлення на офіційному веб-сайті закладу інформації про отримання та освоєння благодійних внесків
	За потребою
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО 
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	3.
	Дотримання положення про порядок звітування керівників закладів загальної середньої освіти перед колективом та громадськістю, затвердженого наказом МОН України від 23.03.2005 № 178
	Травень-червень
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	4.
	Здійснення аналізу скарг та звернень громадян, у яких вбачаються порушення з корупційними ризиками працівниками закладу, що надходять від громадян та юридичних осіб. Розглядати двічі на рік отримані результати на нарадах при директорі з відповідними висновками та рекомендаціями
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	ІІ. Організація системи позашкільної освіти в закладі

	 Спрямування роботи педагогічного колективу закладу на підвищення якості освіти

	Управління освітнім процесом

	1.
	Організація освітньої роботи за напрямами позашкільної освіти: художньо-естетичним, науково-технічним, туристсько-краєзнавчим, еколого-натуралістичним, соціально-реабілітаційним з дотриманням усіх протиепідемічних заходів
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	2.
	Забезпечити необхідні умови для виконання Законів України «Про освіту» та «Про позашкільну освіту»
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	3.
	Дотримання режиму роботи закладу під час карантину
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	4.
	Нарада із заступниками директора з методичної роботи та навчально-виховної роботи
	04, 18, 25
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	5.
	Наради з обслуговуючим персоналом
	04, 18, 25
	О.ПРИШКО
	

	6.
	Участь педагогічних працівників у онлайн-нарада, семінарах 
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	7.
	Відкритий доступ до інформації (на сайті закладу) ст. 30 Закону України «Про освіту»
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	8.
	Участь вихованців у обласних, всеукраїнських заходах (заочних, онлайн, офлайн)
	Постійно
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	Робота з педагогічним колективом

	1.
	Робота над опрацюванням навчальних програм МОН України на 2021-2022 навчальний рік
	До 07
	О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	2.
	Розробка та упорядкування  авторських програм гуртків та творчих об’єднань на 2021-2022 навчальний рік
	До 07
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	3.
	Подання авторських програм гуртків та творчих об’єднань для розгляду до РОІППО 
	До 20
	Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	Організація контрольно-аналітичної діяльності

	1.
	Контроль за підготовка наказів з основної діяльності, адміністративно-господарської діяльності
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	2.
	Контроль за веденням документації відповідно до номенклатури справ
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	3.
	Контроль за ущільненням навчальних програм керівниками гуртків
	За потребою
	Л.ЯРОШИК
	

	4.
	Контроль за веденням керівниками гуртків журналів гурткової роботи
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	5.
	Підготовка до засідання педагогічної ради  та контроль за виконанням рішень педагогічих рад
	За окремим планом
	Л.ЯРОШИК
	

	6.
	Контроль за підготовкою до обласних та всеукраїнських заходів за напрямами роботи
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	Підготовка та проведення засідань педагогічної ради в закладі

	1.
	Підсумкова педагогічна рада-марафон на тему: «Педагогічна інноваційна творчість як умова розвитку сучасного виховання»

	25
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	Підготовка та проведення нарад при директорові за участю керівників гуртків

	1.
	Онлайн-нарада при директорові за участю керівників гуртків
	05
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	IV. Науково-методична робота

	1. Засідання науково-методичної ради

	1.
	Підсумкове на тему: «Від творчого педагога – до творчого вихованця»
	11
	Л.ЯРОШИК
	

	2.Засідання методичних об’єднань

	1.
	Підсумкове на тему: «Результати ефективної колективної взаємодії та співпраці»
	12
	М.ЗАЙКО
	

	Роботи з молодими та новопризначеними педагогічними працівниками

	1.
	Методичні оперативки з питань організації освітнього процесу 
	Протягом місяця

	Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	2.
	Ущільнення навчально-тематичних планів гуртків та творчих об’єднань 
	Протягом місяця

	Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	3.
	Засідання за участю членів Художньої ради «Організація та оформлення виставок. Форми проведення виставок»
	10
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	3. Участь вихованців у внутрішніх масових заходів

	1.
	Творчі звіти гуртків та творчих об’єднань за 2020-2021 навчальний рік 
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	2.
	Екологічне театралізоване свято «Свіжий вітер»
	06
	С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	3.
	Патріотичний проект «Ми - нація єдина» під гаслом «Крок назустріч»
	З 05 по 14
	С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	4.
	Тиждень емоцій «П’ять днів у світі емоцій»
	З 24 по 30
	С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	5.
	Родинний калейдоскоп творчості до Міжнародного дня сім’ї «Добру відкривається серце»
	З 24 по 31
	С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	6.
	Підсумковий звітний концерт «Країна творчості звітує», під гаслом «На крилах творчості»
	25
	О.СТАДНИК
С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	7.
	Свято для дітей «Розфарбуємо світ своїми голосами»
	30-31
	С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	4. Участь вихованців у міських, обласних, всеукраїнських, міжнародних заходах

	1.
	Міський конкурс драматичних та лялькових колективів «Талановита Україна»
	До 12
	О.СТАДНИК
С.РОМАНЧУК
	

	2.
	Участь у обласному фестивалі «Свіжий вітер» (номінація «Екологічна мода», «Театральний виступ»)
	До 07
	О.СТАДНИК
О.БІЛАН
О.МОМОТЮК
С.РОМАНЧУК
	

	3.
	Участь у обласному фестивалі щодо здорового способу життя  «Молодь обирає здоров’я» 
	14-30
	О.СТАДНИК
Н.ЛОПУГА
Т.СТОЛЯРУК
	

	4.
	Підсумковий зліт  лідерів учнівського самоврядування  міської ради старшокласників «Ватра» з теми «Планета лідерів – 2021»
	18
	О.СТАДНИК
	

	5.
	Участь у Всеукраїнському онлайн-навчанні  для лідерів учнівського самоврядування з тем: «Комунікація екологічних проєктів»,  «Стратегічна сесія»
	13, 19
	О.СТАДНИК
	

	6.
	Участь у обласному конкурсі «Мирний космос»
	30-31
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	IV. Партнерство закладу з батьками та громадськістю

	1.
	Залучення батьків до спільної з дітьми діяльності: навчальні заняття, конкурси, змагання, виставки та підсумкові творчі звіти
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	2.
	Презентація гуртків та творчих об’єднань в ЗМІ та на web-сторінці
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
Керівники гуртків
	

	3.
	Засідання батьківської ради 
	До 31
	О.СТАДНИК
	

	V. Організація роботи з охорони праці і техніки безпеки під час освітнього процесу

	1.
	Контроль за санітарно-гігієнічними нормами приміщень закладу
	Постійно
	О.ПРИШКО
	

	2.
	Проведення  інструктажів з техніки безпеки, бесід з безпеки життєдіяльності під час освітнього процесу, поза межами закладу
	Протягом місяця
	Керівники гуртків
	

	VІ. Фінансово-господарська діяльність із розвитку матеріально-технічної бази

	1.
	Облік електроенергії, водопостачання та водовідведення
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	2.
	Подання матеріального звіту
	До 22
	О.ПРИШКО
	

	3.
	Уточнення бюджетних запитів на 2021 рік
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	4. 
	Проведення протиепідемічних заходів
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	





Заступник директора 
з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                                  Олена СТАДНИК
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