                                                                                                                                                                                                                                                          Затверджую
                                                                                                                                                                                                                            Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    лютий   2017-2018  навчального року

	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	I. Здійснення   позашкільної  освіти

	1
	Робота над  документацією: програма   національно-патріотичного виховання учнівської молоді  Будинку дитячої та юнацької творчості  на  2008-2020 роки  в 2018 н.р., Концепція  національно-патріотичного виховання дітей  2015-2017 років.
	Упродовж  місяця
	Програми

Заходи
	Т.Маркевич
О.Стадник, Л.Ярошик
	

	2
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним, гуманітарним.       
	Упродовж місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич, Л.Ярошик, О.Стадник
	

	4.
	Робота закладу щодо  допрофесійної орієнтації учнівської молоді в   2017-2018   навчальному році.
	Упродовж місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	5.
	Участь керівників   гуртків   у проведенні міських та  обласних семінарів, практичних  конференцій.
	Упродовж місяця
	Накази, плани
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	6.
	Участь в обласному конкурсі  методичних розробок з науково-технічної творчості.
	  Упродовж місяця
	Наказ
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	7.
	Участь в обласному конкурсі  методичних розробок з  початкового  технічного  моделювання.
	Упродовж місяця
	Наказ
	Л.Ярошик

	8.
	Висвітлення діяльності закладу  в місцевих засобах  інформації.
	Упродовж місяця
	Замітки
	Л.Ярошик
	

	9.
	Робота над вивченням досвіду роботи керівника  гуртка для старшокласників  «Пізнай себе»  Н.Лопуги.
	Упродовж місяця
	План заходів
	Л.Ярошик,Члени науково-методичної ради

	                                                         II. Організація навчально-виховного  процесу, управління діяльністю педагогічного колективу. Удосконалення  навчально – виховного  процесу

	1.
	Ведення  презентаційних  матеріалів  за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж місяця
	Літопис закладу
	О.Стадник,  Л.Ярошик, С.Романчук
	

	2.
	 Робота міської ради старшокласників учнівського самоврядування «Ватра» та  роботи центру «Дзвін»  відповідно до Положення про міську раду старшокласників  на базі  БДЮТ.
	Упродовж місяця
	План
	О.Стадник
	

	3.
	Робота  з молодими педагогами згідно плану роботи  засідань.
	Упродовж місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	4.
	Проведення   засідань науково-методичної  ради, методичних об’єднань за напрямками діяльності (згідно планів).
	12.02.2018, 16.02.2018,
	Протоколи
	Л.Ярошик,  Н.Лопуга
	

	5.
	Проведення  засідання Художньої  ради закладу.
	12.02.2018
	Протокол
	С.Романчук
	

	6.
	Проведення  тижня  національно – патріотичного виховання  під  гаслом  «З вірою у себе».
	З  19 по 25.02.2018
	Наказ
	О.Стадник,  Керівники гуртків
	

	7.
	Проведення  атестації керівників гуртків (за окремим планом).
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик
	

	8.
	Проведення методичного тижня з досвіду роботи керівників гуртків науково-технічного напрямку.
	З 19 по 25.02.2018
	Наказ
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	9.
	Обговорення теми: «Громадянська відповідальність: формування  громадянської та соціальної компетентностей  вихованців».
	       23.02.2018
	Матеріали
	Л.Ярошик,О.Стадник

Керівники гуртків
	

	10.
	Забезпечення проведення організаційно-масових заходів  патріотичного спрямування за напрямками  позашкільної освіти.
	Упродовж місяця
	Наказ, заходи
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	                                                                                                                                             ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності. Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація внутрішнього контролю на 2017-2018  навчальний рік.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної  діяльності.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації  відповідно до номенклатури справ. 
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	4.
	Перевірка  ведення керівниками гуртків конспектів занять.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	5.
	Перевірка ущільнення  навчальних програм керівниками гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	6.
	Контроль за відвідуванням  вихованцями гуртків та творчих об’єднань.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	7.
	Контроль за чергуванням  керівників гуртків під час проведення  внутрішніх заходів.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	8.
	Контроль за участю  педагогів та вихованців  у громадських  заходах.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	9.
	Контроль  за якістю  підготовки  до міських,  обласних та всеукраїнських  заходів за напрямками роботи.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	10.
	Контроль  за участю  вихованців гуртків у міських, обласних та всеукраїнських заходів  за напрямками   роботи.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	11.
	Контроль за здійсненням  контролю  щодо  роботи  педагогів,  які  атестуються в 2017-2018  навчальному році.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	12.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах за напрямками роботи
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	13.
	Контроль за роботою  молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	14.
	Контроль за відвідуванням  робочих  занять  керівників гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич,  О.Стадник

	15.
	Облік робочого часу.
	           20.02.2018
	            Табель
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
	

	16.
	Контроль за санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних  приміщень.
	Упродовж місяця
	       Спостереження
	О.Пришко
	

	17.
	Контроль  за популяризацією  роботи  гуртка  в ЗМІ.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	18.
	Контроль за проведенням   погурткових батьківських зборів керівниками гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	19.
	Контроль  за участю керівників гуртків у міських, обласних семінарах за напрямками роботи.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	20.
	Оперативні наради при директорові.
	05, 12,  19,  26.02.2018
	Книга  нарад
	Т.Маркевич
	

	21.
	Нарада при директорові за участю керівників гуртків.
	06.02.2018
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	22.
	Контроль за    споживанням   енергоресурсів  (води, електроенергії).
	Упродовж місяця
	Акт
	О.Пришко
	

	23.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	До  29.02.2018
	Щомісячний план
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	24.
	Контроль за поданням інформацій в управління освіти.
	Упродовж місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах. 

	1.
	Участь вихованців у  XI  Міжнародному   конкурсі  екологічної творчості  за номінаціями:  «Оповідання», «Стань артистом!», «Мій улюбленець в об’єктиві», «До серця притули», «Можу вас розважити», «Кадри з казки».
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	2.
	Участь лідерів міської ради старшокласників   у Обласній  Школі управлінської майстерності.
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник
	

	3.
	Участь у  обласному етапі Всеукраїнського  конкурсу  «Космічні фантазії»  за напрямками .
	  До  12.02.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	4.
	Участь у  обласному  конкурсі  на кращу методичну розробку з науково-технічної творчості.
	Упродовж  місяця
	Наказ
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	5.
	Участь у  обласному  конкурсі  на кращу методичну розробку  з  початкового технічного  моделювання.
	Упродовж  місяця
	Наказ
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	6.
	Підготовка   матеріалів   для участі  вихованців   у  міському  етапі   «Юний дослідник» (номінація «Тваринний світ»).
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник,  Т.Столярук
	

	7.
	Участь  вихованців у  другому  етапі  Всеукраїнського конкурсу «Моральний вчинок».
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник, Л.Ярошик
	

	8.
	Участь вихованців у  міському  конкурсі «Охорона праці очима дітей».
	До  12.02.2018
	Наказ
	О.Стадник,Керівники гуртків
	

	9.
	Участь у трудовій  акції   «Кролик».
	До 27.02.2018
	Наказ
	О.Стадник, І.Столярець
	

	10.
	Участь у  обласному  заочному огляді-конкурсі драматичних та лялькових колективів «Талановита Україна».
	    До 27.02.2018
	Наказ
	О.Стадник, С.Романчук
	

	11.
	Підготовка матеріалів для участі у Всеукраїнському хакатоні для учнівської молоді  «X REALTY  HACK 2018»..
	  Упродовж місяця
	Матеріали
	О.Стадник, Л.Ярошик, Керівники гуртків

	     V.   Участь  у  внутрішніх  масових заходах.
	

	1.
	Круглий стіл  «Наші права – щасливе дитинство».
	01.02.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Л.Ярошик
	

	2.
	Виставка творчих робіт «Каруселі дитячих мрій».
	З 02  по 08.02.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	3.
	Тематичний захід для старшокласників «Відверті розмови: «Дівчинка, жінка, мати».
	05.02.2018
	Матеріали
	С.Романчук, Н.Лопуга
	

	4.
	Оздоровчий захід «Сильними не народжуються – сильними стають».
	06.02.2018
	Сценарій
	О.Стадник, О.Момотюк
	

	5.
	Пізнавальний літературний захід «З рідним  словом міцніє держава».
	08.02.2018
	Матеріали
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	6.
	Народознавче свято  «До доброї  криниці стежка втоптана».
	09.02.2018
	Сценарій
	С.Романчук, О.Дулько
	

	7.
	Конкурсно-розважальна програма до Дня Святого  Валентина «Трамвай кохання».
	14.02.2018
	Сценарій
	О.Стадник,  Н.Лопуга
	

	8.
	Екологічне свято  «Весна й зима зустрілися».
	15.02.2018
	Сценарій
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	9.
	Круглий стіл «Сенс життя».
	16.02.2018
	Сценарій
	Л.Ярошик
	

	10.
	Пізнавальна подорож «У світ англійської казки».
	19.02.2018
	Сценарій
	Л.Вітартас
	

	11.
	Театральні етюди «Масляна до нас прийшла».
	20.02.2018
	Сценарій
	С.Романчук
	

	12
	Виховний захід «Мова мого народу» до Міжнародного дня рідної мови»
	21.02.2018
	Матеріали
	Т.Мельник
	

	13.
	Вечір української пісні «Червона рута цвістиме вічно».
	26.02.2018
	Сценарій
	С.Тиндик
	

	14.
	Ділова гра «Приміряй на себе професію».
	27.02.2018
	Матеріали
	О.Стадник,Н.Лопуга,Л.Ярошик
	

	15.
	Календар народних свят «Останній день зими»
	28.02.2018
	Матеріали
	С.Романчук
	

	VІ.  Забезпечення виконання техніки безпеки і охорони праці під  час навчально-виховного  процесу.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

	1
	Проведення  бесід  з  вихованцями   з   техніці безпеки.
	Упродовж місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	2.
	Активізація   профілактичної роботи  щодо недопущення випадків загибелі та травмування учасників навчально-виховного процесу.
	Упродовж місяця
	Бесіди,  рекомендації
	Керівники гуртків
	

	VIІ. Партнерство  закладу  з  сім’ями, громадськістю  з  навчальними  закладами

	1
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич, О.Стадник, Л.Ярошик

	2.
	Засідання  батьківського клубу «Родина Творчості» на тему: «Соціальний захист підлітка, який потрапив у складні життєві обставини. Практична робота: доброчинна діяльність БДЮТ».
	   22-23.02.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Н.Лопуга, 
	

	3.
	Проведення  місячника з національно-патріотичного виховання  «Спільними зусиллями зробимо державу  міцнішою»  під гаслом «Тільки разом!».
	Упродовж місяця
	Матеріали
	О.Стадник, С.Романчук
	

	4.
	Підготовка  до проведення   традиційного свята «Вперед, малеча!».
	Упродовж місяця
	Матеріали
	Т.Маркевич, Керівники гуртків
	

	VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.02.2018
	Звіт
	О.Пришко
	

	2.
	Формування  бюджетних запитів  на 2018 рік
	Протягом місяця
	Матеріали
	О.Пришко
	


Заступник директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                         О.Стадник
                                                                                                                                                   Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Заступник директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                О.Стадник
