                                                                                                                                                                                                                                                                            Затверджую
                                                                                                                                                                                                                      Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    жовтень    2017 - 20178  навчального року

	№
	                                                                                                        Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	I. Здійснення   позашкільної  освіти

	1.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Протягом місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	2.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним, гуманітарним.         
	Протягом місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич
О.Стадник, Л.Ярошик
	

	3.
	Робота в канікулярні, вихідні та святкові дні.
	 (28.09-09.10.2017)
	                    План 
	О.Стадник,  С.Романчук

	4.
	Робота членів   атестаційної комісії  закладу (складання  списків працівників, які атестуються в 2017-2018  н.р.,  складання плану  атестації  педагогічних працівників на 2017-2018 навчальний рік).
	До 18.10.2017
	       Наказ, план заходів
	Т.Маркевич
Л.Ярошик
	

	5.
	Проведення  навчально-виховної, інформаційно-методичної, організаційно – масової та навчально-тренувальної роботи.
	Протягом місяця
	Засідання, наради, накази
	Т.Маркевич, Л.Ярошик, О.Стадник

	6.
	Забезпечення виконання заходів щодо реалізації проблемного питання закладу «Створення  збагаченого середовища для успішної самореалізації особистості дитини через виховання патріотизму як почуття і як базової  якості особистості».
	Протягом місяця
	План заходів
	Л.Ярошик
О.Стадник
	

	7.
	Підготовка  та збір матеріалів для випуску позашкільної газети «Шкільна країна».
	Протягом місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик
	

	8.
	Участь в обласному  семінарі  з конструювання повітряних зміїв.
	            15.10.2017
	Наказ
	О.Білан
	

	9.
	Участь в обласному семінарі методистів  позашкільних закладів  з теми:  « STEM – освіта». 
	18.10.2017
	Наказ
	О.Стадник, Л.Ярошик
	

	10.
	Участь в обласному семінарі керівників  творчих об’єднань  з початкового технічного моделювання.
	28.10.2017
	Наказ
	Ю.Токренко
	

	11.
	Участь  у   щотижневих   нарадах    управління освіти  виконавчого комітету Кузнецовської міської ради  директорів  ЗНЗ та ПНЗ міста.
	Протягом місяця
	Телефонограма
	Т.Маркевич
	

	II.  Організація    навчально – виховного  процесу, управління діяльністю педагогічного колективу. Удосконалення навчально-виховного  процесу.

	1.
	Висвітлення діяльності   гуртків та творчих об’єднань  у ЗМІ  та на сайті  БДЮТ.
	       Протягом місяця
	Репортаж
	Т.Маркевич, Керівники гуртків

	2.
	Ведення  презентаційних  матеріалів   закладу за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Протягом місяця
	Літопис закладу
	О.Стадник

Л.Ярошик
	

	3.
	Робота міської ради старшокласників учнівського самоврядування «Ватра»   відповідно до Положення про міську раду старшокласників  на базі  БДЮТ.
	Протягом місяця
	План
	О.Стадник
	

	4.
	Робота  з молодими  та новопризначеними  педагогами ( за окремим планом).
	Протягом місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик
	

	5.
	Продовження роботи по формуванню банку даних обдарованих дітей та учнівської молоді «Творча обдарованість».
	Протягом місяця
	Матеріали
	С.Романчук
	

	6.
	Робота  над Соціальним паспортом  закладу.
	До 01.10.2017
	Соціальний  паспорт
	О.Стадник
	

	6.
	Проведення   засідань   методичних об’єднань за напрямками діяльності (згідно планів).
	20.10.2017
	Протокол
	О.Махоріна
	

	7.
	Проведення  засідання художньої ради закладу.
	            До 20.10.2017
	План роботи
	С.Романчук
	

	ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності.  Внутрішній контроль.

	1.
	Контроль за відвідуванням вихованцями гуртків та творчих об’єднань.
	Протягом місяця
	Табл. 
нутр.. контролю
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	2.
	Контроль за використанням бюджетних коштів за 9 місяців. Контроль за показниками електроенергії  та водопостачанням за  9 місяців  ( у порівнянні з минулим роком).
	Протягом місяця
	Нарада при директорові
	Т.Маркевич
	

	3.
	Контроль за  доцільністю проведення занять  гуртків та творчих об’єднань  у І зміну.
	Протягом місяця
	Книга внут. контролю
	О.Стадник
	

	4.
	Відвідування адміністрацією  занять  керівників гуртків.
	Протягом місяця
	Книгавнутр..контролю
	О.Стадник, Л.Ярошик
	

	5.
	Контроль за  участю  вихованців у масових заходах та  їх результативність.
	Протягом місяця
	Рейтинг
	С.Романчук
	

	6.
	Контроль за якістю підготовки до  міських, обласних та всеукраїнських конкурсів.
	Протягом місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	7.
	Оперативні  наради при директорові.
	02,10,09,16,23,30.10.2017
	Книга оператив. нарад
	Т.Маркевич
	

	8.
	Наради при директорові за участю керівників гуртків.
	           03.10.2017
	        Книга нарад     
	Т.Маркевич
	

	  9.
	Облік робочого часу.
	          20.10.2017
	                Табель
	Т.Маркевич
	

	  10.
	Контроль за  чергуванням керівників гуртків під час проведення заходів.
	     Протягом місяця
	   Книга внутр.контролю
	О.Стадник
	

	11.
	Контроль за випуском позашкільної газети «Шкільна країна».
	28.10.2016
	Газета
	Т.Маркевич
	

	12.
	Контроль  за  санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних   приміщень.
	Протягом місяця
	Спостереження
	О.Пришко
	

	13.
	Контроль за оформленням передплати  періодичних видань на  2018  рік.
	Протягом місяця
	Рахунки
	О.Пришко
	

	14.
	Контроль за веденням документації  заступниками  директора з навчально-виховної роботи,  методичної роботи  та 
адміністративно-господарської  частини, діловодом.
	Протягом місяця
	З 27 по 31.10.2017
	Т.Маркевич
	

	15.
	Контроль за поданням інформації  щодо заходів  щодо посилення національно-патріотичного виховання дітей.
	Протягом  місяця
	Наказ, інформації
	Т.Маркевич
	

	IV.  Участь  у міських,  обласних, та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь у  міському заході до Дня людей похилого віку, для  одиноких ветеранів міста.
	02.10.2017
	Лист, наказ
	С.Тиндик, О.Махоріна
	

	2.
	Участь в обласному  етапі  Всеукраїнського конкурсу «Яскраві зірки України».
	З 03 по 05.10.2017
	Наказ
	О.Алексєєнко
	

	3.
	Участь в  міському  конкурсі «Поліські пересмішники».
	04.10.2017
	Наказ
	С.Романчук
	

	4.
	Участь у  обласній  акції «День юного натураліста».
	До 10.10.2017
	Наказ
	І.Солярець
	

	5.
	Організація та  проведення заходів щодо відзначення Дня захисника  України.
	05-14.10.2017
	Наказ
	С.Романчук, Керівники гуртків

	6.
	Участь у обласному конкурсі «Вчимося заповідувати».
	До 31.10.2017
	Наказ
	Ю.Федчук, А.Решетицька

	7.
	Участь вихованців в обласному конкурсі «Птах року  - 2017».
	До 31.10.2017
	Наказ
	 Т. Столярук
	

	8.
	Участь  у міських  змаганнях   з  туризму   «Золота осінь  - 2017».
	         Під час канікул
	Наказ
	Ю.Федчук

	9.
	Підготовка  матеріалів для участі в обласному конкурсі соціально-педагогічних технологій навчання та виховання вихованців  серед педагогічних працівників  позашкільного закладу.
	Протягом місяця
	Наказ
	Л.Ярошик
	

	10.
	Участь у  міському  фестивалі – конкурсі патріотичної  пісні «Поліська січ».
	18.10.2017
	Наказ
	О.Алексєєнко,С.Тиндик
	

	11.
	Проведення міського збору лідерів учнівського самоврядування «Ватра»  під гаслом   «З вірою у себе»  з теми: «Стежками Вараша».
	12.10.2017
	Наказ
	О.Стадник
	

	12.
	Участь у міському етапі обласного конкурсу дитячого малюнка «Україна без корупції».
	Жовтень
	Наказ
	А.Мельник,Б.Павлусь,Н.Коваленас

	13.
	Участь у Всеукраїнському конкурсі науково-методичних розробок та віртуальних ресурсів з еколого-натуралістичного напрямку позашкільної освіти.
	До  31.10.2017
	Наказ
	Л.Ярошик

Керівники гуртків
	

	V.   Участь  вихованців   у  внутрішніх   масових  заходах

	1.
	Проведення акції  до Дня юного натураліста.
	        З 01  по 10.10.2017
	Матеріали
	О.Стадник, І.Столярець
	

	2.
	Святкова програма присвячена  Дню працівників освіти.
	02.10.2017
	Наказ
	С.Романчук, О.Алексєєнко

	3.
	Пізнавально-розважальна  програма  «Музика – джерело благородства серця і чистоти душі».
	03.10.2017
	Сценарій
	С.Тиндик

	4.
	Патріотичні читання «Нескорені герої визвольного руху».
	04.10.2017
	Матеріали
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	5.
	Міні – концерт присвячений Міжнародному дню людей похилого віку «Заспіваю  пісню для бабусі і дідуся».
	07.10.2017
	Сценарій
	С.Романчук,О.Алексєєнко

	6.
	Літературні  посиденьки «Вірші, що сам писав».
	09.10.2017
	Матеріали
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	7.
	Відеоекскурс «Історія УПА:  правда та міфи».
	10.10.2017
	Відеоматеріали
	С.Романчук,О.Дулько
	

	8.
	Виставка творчих робіт вихованців,присвячена Дню Захисника України» на тему: «Ми діти козацького  роду».
	З 10 по 18.10.2017
	Матеріали виставки
	О.Стадник,Керівники  гуртків

	9.
	Творча лабораторія «Перлина натхнення».
	11.10.2017
	Матеріали
	С.Романчук, Я.Кравчук
	

	10.
	Вечір патріотичної пісні «Поліська січ».
	12.10.2017
	Сценарій
	С.Романчук
	

	11.
	Спортивно-розважальна  гра «Юні козачата», присвячена Дню українського козацтва та  Дню захисника України.
	13.10.2017
	Сценарій
	С.Романчук,  Керівники гуртків

	12.
	Заочна подорож «Стежинами рідного краю».
	16.10.2017
	Фотоматеріали
	С.Романчук, О.Дулько
	

	13.
	Екологічне свято «Доля планети в наших руках».
	17.10.2017
	Сценарій
	А.Решетицька, Т.Столярук

	14.
	Виставка творчих робіт  «Осінні рапсодії».
	З 18.10 по 28.10.2017
	Матеріали
	А.Довбенюк
	

	15.
	Вечір відпочинку «Осінній бал».
	19.10.2017
	Сценарій
	С.Романчук,  О.Махоріна
	

	16.
	Пізнавальна подорож «Лісова стежина».
	24.10.2017
	Фотоматеріали
	Ю.Федчук
	

	VІ.  Забезпечення виконання  техніки  і охорони праці під час навчально-виховного процесу.

	1.
	Проведення  бесід  з  учнями по ТБ, охорони  життя  та  збереження  здоров’я неповнолітніх.
	          Протягом  місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	2.
	Проведення  позапланових інструктажів з питань  неухильного виконання  вимог техногенної і пожежної безпеки та надзвичайних ситуацій  учасників навчально-виховного процесу з реєстрацією  у  журналах гурткової  роботи.
	      Протягом  місяця
	Матеріали
	О.Стадник
	

	3.
	Забезпечення контролю за виконанням Інструкції з ведення журналів гурткової роботи.
	До  31.10.2017
	Інструкція, журнали
	О.Стадник
	

	VIІ.  Партнерство  закладу з сім’ями, громад кістю та навчальними закладами.

	1.
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості
	Протягом місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич
	

	2.
	Проведення  керівниками гуртків  батьківських зборів.
	Протягом місяця
	Матеріали
	О. Стадник, Керівники гуртків

	3.
	Засідання батьківського комітету закладу.
	            12.10.2017
	Протокол
	О.Стадник
	

	4.
	Проведення  засідання  родинного клубу у закладі із залученням батьків «Родина   Творчості».
	До 13.10.2017
	Матеріали
	О.Стадник, С.Романчук
	

	5.
	Зміцнення зв’язків керівників гуртків з класними керівниками вихованців щодо відвідування гуртків.
	Протягом місяця
	Зустрічі
	Керівники гуртків
	

	VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Проведення списання основних засобів з балансу БДЮТ.
	Протягом місяця
	Акти, відомості
	О.Пришко
	

	2.
	Підготовка до осінньо-зимового періоду (згідно  плану роботи закладу).
	Протягом місяця
	Наказ
	О.Пришко
	

	3.
	Підготовка до інвентаризації.
	Протягом місяця
	   Картки, акти, наказ
	О.Пришко
	


 Заступник  директора з  навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                                                        О.Стадник

                                                                                                                                             Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


     Заступник  директора з  навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                                            О.Стадник

