                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              Затверджую
                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    березень  2017-2018  навчального року

	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	I. Здійснення   позашкільної  освіти

	1.
	Робота над  документацією: програма   національно-патріотичного виховання учнівської молоді  Будинку дитячої та юнацької творчості  на  2008-2020 роки  в 2017-2018   навчальному році; концепція національного виховання дітей 2015-2017 років.
	Упродовж місяця
	Програми
	Т.Маркевич, О.Стадник, Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним, гуманітарним.         
	Упродовж місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич, О.Стадник, Л.Ярошик
	

	4.
	Робота закладу щодо професійної орієнтації учнівської молоді    в   2017 – 2018  навчальному році.
	Упродовж місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	5.
	Участь керівників   гуртків   у проведенні міських та  обласних семінарів, практичних  конференцій.
	Упродовж місяця
	План
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
	

	6.
	Проведення атестації  педагогічних працівників (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Матеріали
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик
	

	7.
	Вивчення досвіду роботи  керівника  гуртка для старшокласників  «Пізнай себе»   Лопуги   Наталії  Феодосіївни                          (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Наказ, план
	Н.Лопуга, Л.Ярошик
	

	8.
	Робота  БДЮТ   в канікулярний  час .
	З 26.03 по 02.04.2018
	Наказ
	Т.Маркевич,О.Стадник, С.Романчук

	9.
	Обласний семінар для керівників творчих об’єднань з інформаційних технологій з теми: «Технологія творчої діяльності на заняттях гуртка інформатики».
	13.03.2018
	Наказ
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
	

	10.
	Обласний семінар  для керівників творчих  об’єднань  з конструювання повітряних зміїв з теми: «Розвиток  конструкторських  здібностей на заняттях  гуртка».
	21.03.2018
	Наказ
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
	

	                                                                             II. Організація навчально-виховного процесу,  управління діяльністю педагогічного колективу. Удосконалення  навчально  – виховного  процесу
	

	1.
	Ведення  презентаційних матеріалів  закладу за напрямками : гуртки БДЮТ;  результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж місяця
	Матеріали 
	С.Романчук

Л.Ярошик
	

	2.
	 Робота міської ради старшокласників учнівського самоврядування «Ватра» та  роботи центру «Дзвін»  відповідно до Положення про міську раду старшокласників  на базі  БДЮТ.
	Упродовж місяця
	План
	О.Стадник


	

	3.
	Робота  з молодими  та новопризначеними педагогами згідно плану роботи  засідань.
	Упродовж місяця
	План
	Т.Маркевич, Л.Ярошик, О.Стадник

	4.
	Проведення   методичного тижня   з досвіду роботи керівників гуртків   еколого-натуралістичного  та    туристсько-краєзнавчого  напрямків роботи.                      
	     З  19 по 25.03.2018
	Наказ, план
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	5.
	Групова  дискусія на тему: «Інноватика профільного навчання».
	23.03.2018
	Матеріали
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	6.
	Проведення  засідання Художньої ради закладу.
	02.03.2018
	Протокол
	С.Романчук
	

	7.
	Організація   творчих підсумкових звітів керівників гуртків (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Наказ, Заходи
	О.Стадник, С.Романчук
	

	8.
	Забезпечення проведення організаційно-масових заходів патріотичного спрямування  за напрямками позашкільної освіти.
	Упродовж місяця
	Накази, заходи
	О.Стадник, С.Романчук, Л.Ярошик

	9.
	Робота  над панорамою методичних знахідок   «Багатство ідей – у практику роботи закладу» (з досвіду роботи керівників гуртків).
	Упродовж місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик, О.Стадник

Керівники гуртків
	


	10.
	Проведення засідань  методичних об’єднань за напрямками роботи.
	30.03.2018
	Матеріали
	Л.Ярошик, О.Дулько
	

	                                                                                                                                ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності. Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація внутрішнього контролю на 2017-2018  навчальний рік.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної  діяльності.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації  відповідно до номенклатури справ. 
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	5.
	Перевірка ущільнення  навчальних програм керівниками гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	6.
	Контроль за відвідуванням  вихованцями гуртків та творчих об’єднань..
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	7.
	Контроль за чергуванням  керівників гуртків під час проведення  внутрішніх заходів.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	8.
	Контроль за участю  педагогів та вихованців  у громадських  заходах.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	9.
	Контроль  за якістю  підготовки  до міських,  обласних та всеукраїнських  заходів за напрямками роботи.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	10.
	Контроль  за участю  вихованців гуртків у міських, обласних та всеукраїнських заходів  за напрямками   роботи.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	11.
	Контроль за здійсненням  контролю  за роботою педагогів,  які  атестуються в 2016-2017  навчальному році.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	12.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	13.
	Контроль за роботою  молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	14.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	  15.
	Контроль за роботою молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	16.
	Контроль за санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних  приміщень.
	Упродовж місяця
	       Спостереження
	О.Пришко
	

	17.
	Контроль  за популяризацією  роботи  гуртка  в ЗМІ.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	18.
	Контроль за проведенням по гурткових батьківських зборів керівниками гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	19.
	Контроль  за участю керівників гуртків у міських, обласних семінарах за напрямками роботи.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	20.
	Оперативні наради при директорові.
	05,12,19,26.03.2018
	Книга  нарад
	Т.Маркевич
	

	  21.
	Контроль за  проведенням наради  за участю керівників  гуртків.
	06.03.2018
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	22.
	Контроль за    споживанням   енергоресурсів  (води, електроенергії).
	Упродовж місяця
	Журнал обліку
	О.Пришко
	

	23.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	До  27.03.2018
	Щомісячний план
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	24.
	Контроль за поданням інформацій в управління освіти.
	Упродовж місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	                      IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Парки – легені міст і сіл».
	До  10.03.2018
	                 Наказ
	О.Стадник, І.Столярець
	

	2.
	Участь  у  нагородженні фіналістів  конкурсу «Місцеве самоврядування очима молоді» (місто Остріг).
	01.03.2018
	Наказ
	О.Стадник
	

	3.
	Участь вихованців  у  міському етапі Всеукраїнського конкурсу експериментально-дослідницьких робіт  з природознавства  «Юний дослідник».
	01.03.2018
	Наказ
	О.Стадник, Т.Столярук

	4.
	Участь  у обласних змаганнях  з початкового  технічного  моделювання.
	14.03.2018
	Наказ
	О.Стадник, Ю.Токаренко
	

	5.
	Участь у обласній виставці-конкурсі  технічної творчості учнівської молоді    « Наш пошук  і творчість – тобі, Україно!.
	29.03.2018
	Наказ
	О.Стадник, О.Білан, Ю.Токаренко

	6.
	Участь у Всеукраїнському творчому конкурсі «Малюнок, вірш, лист  до мами»  з нагоди  святкування  Дня матері.
	До 15.03.2018
	Наказ
	О.Стадник, Я.Добра, Т.Мельник, Б.Павлусь

	7.
	Участь у  підтримці Всесвітньої кампанії Година Землі 2018».
	24.03.2018
	Лист
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	8.
	Організація та проведення  міського збору лідерів учнівського  самоврядування  «Ватра»  з теми: «Жорстокість у молодіжному  середовищі.  Як уникнути  проявів дитячої жорстокості».
	До 20.03.2018
	Наказ
	О.Стадник
	

	9.
	Участь у  обласному  конкурсі екологічних  агітбригад  «Земля  наш спільний дім».
	29-30.03.2018
	Наказ
	С.Романчук
	

	V.  Участь  у  внутрішніх  масових  заходах

	1.
	Диспут-обговорення для старшокласників «У чому краса людини?».
	01.03.2018
	Сценарій
	Н.Лопуга, О.Момотюк
	

	2.
	Святкова  традиційна програма для батьків  до дня 8-го Березня під гаслом «Вперед,малеча».
	05.03.2018
	Сценарій
	С.Романчук
	

	3.
	Літературні читання присвячені  шевченківським дням.
	05-09.03.2018
	Матеріали
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	4.
	Виставка малюнків «Рання весна».
	Упродовж місяця
	Сценарій
	С.Романчук,  Керівники гуртків

	5.
	Поетична свічка «Ми – Шевченкові онуки».
	09.03.2018
	Сценарій
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	6.
	Відеоакція «Читаємо Шевченка».
	09.03.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	7.
	Екологічний брейн-ринг «Птахи прилетіли».
	13.03.2018
	Сценарій
	Т.Столярук
	

	8.
	Традиційне свято для батьків «Намисто талантів  у родинному  колі».
	16.03.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	9.
	Туристсько-краєзнавчий захід «Подорож стежками рідного краю».
	19.03.2018
	Матеріали
	Ю.Федчук
	

	10.
	Традиційний конкурс «Я-журналіст».
	З 21 по 25.03.2018
	Матеріали
	Л.Ярошик
	

	11.
	Тренінг «Бути на землі творцем».
	27.03.2018
	Матеріали
	О.Стадник,Н.Лопуга
	

	12.
	Літературний вечір «Душі прекрасні поривання».
	28.03.2018
	Сценарій
	С.Романчук,Т.Мельник
	

	13.
	Творчий конкурс-змагання «Весняночка – 2018».
	30.04.2018
	Сценарій
	О.Грицай
	

	VІ.  Забезпечення виконання техніки безпеки і охорони праці під час  навчально-виховного  процесу

	1
	Проведення  бесід  з  учнями по ТБ, охорони  життя  та  збереження  здоров’я неповнолітніх.
	Упродовж місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	2.
	Забезпечення заходів  з профілактики травматизму невиробничого характеру на 2018 рік.
	Упродовж місяця
	Наказ,план
	Т.Маркевич, О.Стадник, О.Пришко

	3.
	Проведення  ТБ  з вихованцями гуртків  щодо правил пожежної безпеки, правил дорожнього руху.
	До 20.03.2018
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	4.
	Проведення роз’яснювальної  роботи  серед учасників  освітнього процесу   щодо антитерористичного захисту.
	Упродовж місяця
	Лист, матеріали
	Т.Маркевич, О.Пришко
	

	VIІ. Партнерство закладу з сім’ями, громад кістю  та   навчальними  закладами

	1
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	2.
	Участь батьків у всіх формах позашкільної освіти (походи,екскурсії,вечори, змагання, свята).
	Упродовж місяця
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	3.
	Проведення  майстер-класу для батьків  «Виготовлення  творчих робіт  до дня 8-го Березня.
	06.03.2018
	Матеріали
	О.Стадник,  М.Волосячик, А.Сачук

	VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.03..2018
	Звіт
	О.Пришко
	

	2.
	Перевірка справності  електровимикачів, розеток, світильників.
	Упродовж місця
	Матеріали
	О.Пришко
	


 Заступник директора з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                               О.Стадник                                                                 
  Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                    Заступник директора з навчально-виховної роботи                                                                                                О.Стадник                                                                 

