                                                                                                                                                                                                                                                  Затверджую
                                                                                                                                                                                                                                                                         Директор БДЮТ                            Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    вересень    2018 – 2019  навчального  року

	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	I. Здійснення   позашкільної  освіти 

	1.
	Робота  над  документацією 2018-2019  навчального  року:  планом роботи,  навчальним планом, складання тарифікаційних списків.
	До 01.09.2018
	План, списки
	Т.Маркевич, Л.Ярошик, О.Стадник

	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ознайомлення  педагогічних  працівників  із  методичними   рекомендаціями  РОІППО   з питань впровадження STEM – освіти  у позашкільних навчальних закладах   та  методичними матеріалами  про деякі питання  щодо організації виховної роботи у 2018-2019 н.р.
	До 06.09.2018
	Методичні  рекомендації
	Л.Ярошик

О.Стадник
	

	4.
	Встановлення наповнюваності  гуртків. 
	До 01.09.2018
	Наказ
	Т.Маркевич
	

	5.
	Комплектація груп.
	До 13.09.2018
	Списки, наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	6.
	Складання розкладу занять з урахуванням допустимого навантаження для різних вікових категорій.
	До 05.09.2018
	Розклад
	О.Стадник
	

	7.
	Створення атестаційної комісії.
	До 08.09.2018
	Наказ
	Т.Маркевич
	

	8.
	Засідання атестаційної  комісії.
	17.09.2018
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	9.
	Висвітлення діяльності закладу в засобах масової інформації.
	Упродовж місяця
	Літопис
	Л.Ярошик
	

	10.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним та гуманітарним напрямком роботи..      
	Упродовж місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич

Л.Ярошик
	

	11.
	Обласний семінар для керівників творчих об’єднань з оригамі з теми:  «Різновиди модульного оригаамі. Методи і прийоми роботи».
	25.09.2018
	Наказ
	Т.Маркевич
	

	                                                     II.   Організація навчально-виховного процесу,   управління діяльністю педагогічного колективу. Удосконалення  навчально  – виховного  процесу. 

	1
	Ознайомлення керівників гуртків з  нормативними документами з позашкільної освіти,  методичними рекомендаціями з напрямків роботи.  Організація вивчення і виконання нормативних документів та інструктивно - методичних листів.  
	10-13.09.2018
	Плани, методичні матеріали МОН
	Т.Маркевич

Л.Ярошик
	

	2.
	Проведення  засідання педагогічної ради  в закладі   згідно  річного  плану роботи закладу.
	03.09.2018
	Рішення, протокол
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ознайомлення вихованців   з Правилами поведінки та технікою безпеки  в кабінетах гурткової роботи  та у приміщенні закладу.
	15-30.09.2018
	Бесіди,  інструктажі
	Керівники гуртків
	

	4.
	Організація вивчення і виконання нормативних документів та інструктивно-методичних листів. Методичні рекомендації: «Організація керівника гуртка   закладу позашкільної освіти».
	
	Матеріали
	Л.Ярошик,О.Стадник
	

	5.
	Надання методичних рекомендацій головам м/о, керівникам гуртків за напрямками роботи. 
	Упродовж місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик
	

	6.
	Проведення  акції  «На крилах творчості» під гаслом «БДЮТ скликає друзів».  Проведення Дня відкритих дверей.
	З 03 по 14.09.2018
	Наказ
	О.Стадник,С.Романчук

	7.
	Ведення  презентаційних  матеріалів  закладу за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні  БДЮТ.
	Упродовж місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик, Керівники гуртків

	8.
	Планування роботи  міської ради старшокласників учнівського самоврядування «Ватра» та  роботи центру «Дзвін»  відповідно до Положення про міську раду старшокласників  на базі закладу.
	До  14.09.2018
	Методичні матеріали
	О.Стадник


	

	9.
	Складання та затвердження  навчальних програм гуртків та творчих об’єднань  на 2018-2019  навчальний  рік.
	До 05.09.2018
	Навч. програми
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик

	10.
	Затвердження тематики засідань науково-методичної ради.  Затвердження  тематики засідань методичних об’єднань за напрямками роботи  (природничий, художньо-естетичний, соціально-реабілітаційний).
	До  11.09.2018
	Плани, Накази

	Л.Ярошик

Керівники гуртків
	


	11.
	Затвердження  плану роботи з молодими та новопризначеними педагогами.
	До  11.09.2018
	План, Наказ
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик

	12.
	 Проведення   засідань  науково-методичної  ради, методичних об’єднань за напрямками діяльності  (згідно планів).
	Упродовж місяця
	Протоколи
	Л.Ярошик
	

	ІІІ.  Організація контрольно-аналітичної діяльності.   Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація  внутрішнього контролю  на 2018-2019 навчальний рік.
	Упродовж місяця
	Книга внутр.контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної діяльності.
	Упродовж місяця
	Книга внутр.контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації відповідно до  номенклатури справ.
	Упродовж місяця
	Книга внутр.контролю
	Т.Маркевич
	

	4.
	Контроль за відвідуванням вихованцями  гуртків та  творчих об’єднань.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр.контролю
	О.Стадник

	5.
	Контроль за чергуванням керівників гуртків під час проведення масових заходів.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр.контролю
	О.Стадник
	

	6.
	Контроль за презентацією гуртків на сайті БДЮТ..
	Упродовж місяця
	Книга внутр.контролю
	Т.Маркевич
	

	7.
	Контроль за  участю  вихованців у масових заходах та  їх результативність.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр.контролю
	О.Стадник
	

	8.
	Контроль за якістю підготовки до  міських, обласних та всеукраїнських конкурсів.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр.контролю
	О.Стадник
	

	9.
	Оперативні  наради при директорові.
	03,10,17,24.09.2018
	Книга опер.  нарад
	Т.Маркевич
	

	10.
	Наради при директорові за участю керівників гуртків
	      11.09.2018
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	11.
	Облік робочого часу.
	20.09.2018
	Табель
	Л.Ярошик
	

	12.
	Контроль за роботою молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр..контролю
	Л.Ярошик
	

	13.
	Контроль за  чергуванням керівників гуртків під час проведення заходів.
	Упродовж місяця
	Графік чергування
	С.Романчук
	

	14.
	Перевірка табличок з розкладом занять гуртків та творчих об’єднань.
	12-14.09.2018
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	15.
	Перевірка інструкцій з техніки безпеки в кабінетах гурткової роботи.
	14.09.2018
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник,О.Пришко
	

	16.
	Контроль  за  санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних   приміщень.
	Упродовж місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич, О.Пришко
	

	17.
	Контроль за станом охорони праці   та  техніки безпеки.
	Упродовж місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич, О.Пришко
	

	18.
	Контроль за наявністю довідок від лікарів у вихованців гуртків туристсько-краєзнавчого, хореографічного та спортивно-оздоровчого напрямків роботи.
	14.09.2018
	Довідки
	О.Стадник
	

	19.
	Контроль за проведенням по гурткових батьківських зборів.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр.контролю
	О.Стадник
	

	20.
	Контроль за споживанням  енергоресурсів (води, електроенергії).
	Упродовж місяця
	Журнал обліку
	О.Пришко
	

	21.
	Контроль за поданням  інформації в управління освіти.
	Упродовж місяця
	Спостереження
	О.Пришко
	

	IV. Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь  вихованців у  обласному  конкурсі дитячої творчості «Енергозбереження – очима дітей».
	До 17.09.2018
	Наказ
	О.Стадник,  А.Мельник, Б.Павлусь

	2.
	Участь у міських заходах «Дні енергії – 2018».
	07.09.2018
	Наказ
	С.Романчук, О.Махоріна

	3.
	Участь у міських заходах до Дня міста.
	15.09.2018
	Наказ
	С.Романчук, Керівники гуртків

	4.
	Участь вихованців  у  обласному   заочному  фотоконкурсі  «Моя Україна!»   науково – технічної  творчості.
	До 17.09.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	5.
	Участь вихованців  у  обласному   конкурсі   « Мій  рідний край, моя земля».
	До  28.09.2018
	Наказ
	Ю.Задорожний
	

	6.
	Участь вихованців у  міському конкурсі  «Поліські пересмішники».
	До  28.09.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	V.   Участь у внутрішніх  масових  заходах

	1.
	Популяризація   гуртків закладу: провести: тиждень відкритих дверей;  презентацію гуртків у школах міста; рекламну – афішу «БДЮТ запрошує, пропонує».
	01.09-14.09.2018

	Матеріали, презентації
	О.Стадник,  С.Романчук

Керівники гуртків

	2.
	Виставка дитячих малюнків, робіт «Енергія – моє майбутнє».
	01.09-07.09.2018
	Наказ
	А.Мельник, Б.Павлусь
	

	3.
	Акція  «На крилах творчості»  під гаслом   «БДЮТ скликає друзів»: День відкритих дверей;  Родинне свято «Ми – одна сім’я, одна родина»;Соціальна акція «Солодка мить»; Танцювальний марафон «ЕДЕМ – BEST”;  Дружній шарж  «Експреспортрет»; Спортивно-оздоровча  гра – квест «Зробіть вибір на користь здоров’ю»;  Майданчик скарбів «Знайди сюрприз»;  Виставка творчих робіт «Різнобарвний світ мистецтва»;  Мультиплвкаційний  перегляд «У світі добра і поваги».
	06.09.2018
	Наказ,сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	4.
	Виставка робіт вихованців «На крилах творчості»  в кабінетах  гурткової  роботи.
	27-28.09.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	5.
	Виставка  фоторобіт на тему «Моя Україно!».
	До 14.09.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Л.Вітартас, О.Момотюк

	6.
	Заходи до Дня міста «Найкраще місто – це наш Вараш»: Художній фотоекспрес   «Вараш в об’єктиві»;  Танцювальний  БУМ - БДЮТ  «ВАРАШ  - BEST»;  Подорож – екскурсія  «Таємниці  природи»  під гаслом «ЛЮБИ. БЕРЕЖИ. ЗАХИСТИ»;  Квест – гра  «Маршрутами  Вараша» ; Літературний  вернісаж  «Погляд  у чисте завтра» .
	З  10 по 15.09.2018
	Наказ
	О.Стадник

С.Романчук 

Керівники гуртків
	

	7.
	Фотопрезентація «Подорож країною майстрів».
	З 12 по 14.09.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків

	8.
	Виставка малюнків «Енергія – моє майбутнє».
	08-13.09.2018
	Наказ
	Б.Павлусь, А. Мельник

	9.
	Творча майстерня  «Ремесла рідного краю».
	8.09-13.09.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків

	10.
	Пізнавальна бесіда «Символи України : Державний прапор України гордо майорить».
	14.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	11.
	Пізнавальний диспут-обговорення «Свої права ти добре знай, та й право інших поважай».
	17.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Н.Лопуга

	12.
	Історичний екскурс «Україна – єдина країна».
	17.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	13.
	Виховний захід щодо відзначення Дня партизанської слави «Пам’ять  з нами   завжди».
	18.09.2018
	Сценарій
	Л.Ярошик
	

	14.
	Екологічний бумеранг «Неси добро у світ природи».
	18.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук,Т.Столярук

	15.
	Патріотичний проект «Від маленького серця до великого миру».
	19.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	16.
	Організація та проведення традиційного   флешмобу до Дня  Миру «Ми хочемо Миру».
	21.09.2018
	Наказ
	О.Стадник, С.Романчук

	17.
	Виховний захід «Хлібові вклонімося».
	20.09.2018
	Сценарій
	Т.Мельник
	

	18.
	Тиждень виховання здорового способу життя «Життя і здоров’я – найцінніший скарб».
	20.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, О.Момотюк

	19.
	Ігрова програма «Літературна карусель».
	24-29.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Т.Мельник

	20.
	Диспут «Сміття та його сортування. Роздільний збір сміття: «За» та «Проти».
	25.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	21.
	Мистецький аукціон учнівської творчості «Зоряне намисто».
	26.09.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	22.
	Година спілкування  «Учитися,  щоб знати, уміти, творити, боротися».
	28.09.2018
	Сценарій
	Н.Лопуга, Керівники гуртків

	                         VІ.  Забезпечення виконання техніки безпеки і охорони праці під час навчально-виховного  процесу

	1.
	Проведення навчання працівників закладу з питань ОП.
	24.09-25.09.2018
	Інструкції
	Т.Маркевич, О.Пришко
	

	2.
	Проведення бесіди з  вихованцями  : «Техніка безпеки в БДЮТ».
	17.09-28.09.2018
	 Інструктаж
	Керівники  гуртків
	

	3.
	Проходження медичного огляду працівників.
	    До  01.09.2018
	Медичні книжки
	Т.Маркевич
	

	4.
	Проведення інструктажів  з ОП та ТБ  з новоприбулими  працівниками  закладу.
	До 14.09.2018
	Журнали
	О.Пришко
	

	VIІ. Співдружність  з  сім’ями, громадськістю  з  навчальними  закладами

	1.
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич,  О.Стадник

	2.
	Участь у  у нараді  керівників  та голів батьківських комітетів навчальних закладів.
	Упродовж місяця
	Лист
	Т.Маркевич,  Л.Скрипчак

	3.
	Загальні збори батьків:  «Позашкільний заклад: школа природи, здорового способу життя, краси».
	28.09 2018
	Протокол зборів
	О.Стадник
	

	4.
	Проведення  акції  «На крилах творчості»  під гаслом  «БДЮТ скликає друзів».
	06.09.2018
	Презентації гуртків
	Керівники гуртків
	

	5.
	Погурткові батьківські збори (згідно планів).
	Упродовж місяця
	План
	О.Стадник, С.Романчук

	VIIІ. Фінансово – господарська  діяльність
	
	Упродовж місяця

	1.
	Проведення  списання  товарно-матеріальних цінностей.
	До 25.09.2018
	Відомість
	О.Пришко
	


Заступник  директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                           О.Стадник
                                                                                                                                             Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Заступник  директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                        О.Стадник

PAGE  
3

