                                                                                                                                                                                                                                                                                  «Затверджую»
                                                                                                                                                                                                             Директор  БДЮТ                                       Т.Маркевич                     
План   роботи   БДЮТ    на    травень   2017-2018  навчального  року
	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	I. Здійснення   позашкільної  освіти

	1.
	Робота над   документацією: Програма  нацыонально-патрыотичного виховання учнівської  молоді Будинку дитячої та юнацької творчості на 2008-2020 роки в  2017-2018  навчальному році;   плани науково-методичної та навчально-виховної  роботи  за напрямками діяльності.
	Упродовж  місяця
	Програми
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик
О.Стадник
	

	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж  місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним та гуманітарним.         
	Упродовж  місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
О.Стадник
	

	4.
	Робота закладу щодо професійної орієнтації учнівської молоді в   2017 - 2018   навчальному  році.
	Упродовж  місяця
	План, наказ
	Л.Ярошик
	

	5.
	Підготовка до проведення  засідання  підсумкової педагогічної  ради : Робота педагогічного колективу, вихованців та батьків над реалізацією проблемного питання в 2017-2018  навчальному році «Створення збагаченого середовища для успішної самореалізації особистості дитини через виховання патріотизму як почуття і як базової  якості особистості». Підсумки роботи за 2017 - 2018  навчальний рік.  Виконання навчальних програм  гуртків за 2017-2018 навчальний рік керівниками гуртків. Обговорення проекту плану роботи закладу  у 2018-2019 навчальному році. 
	    28.05.2018
	Наказ
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
О.Стадник

Керівники гуртків
	

	6.
	Участь у обласній нараді директорів позашкільних навчальних закладів (місто Березне).
	29.05.2018
	Лист 
	Т.Маркевич
	

	7.
	Проведення творчих   підсумкових звітів  за   2017-2018  навчальний рік.
	Упродовж  місяця
	Наказ
	Т.Маркевич
	

	8.
	Звіт  директора   БДЮТ  за  2017 - 2018  навчальний рік    перед  батьками  та  громадськістю  міста.
	 27.05.2018
	Матеріали
	Т.Маркевич
	

	9.
	Вручення свідоцтв  про позашкільну  освіту випускникам  гуртків та творчих об’єднань .
	30.05.2018
	Наказ 
	Т.Маркевич, О.Стадник 
	

	10.
	Проведення підсумкового творчого звіту   «Країна творчості звітує»  під гаслом «Тільки разом».
	 30.05.2018
	Наказ, сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	                                               II. Організація навчально-виховного  процесу, управління діяльністю   педагогічного колективу.  Удосконалення  навчально – виховного  процесу. 

	1.
	Ведення   матеріалів   за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	С.Романчук
Л.Ярошик
	

	2.
	Робота  з молодими педагогами згідно плану роботи  засідань.
	Упродовж  місяця
	План
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
	

	3.
	Забезпечення виконання заходів щодо реалізації проблемного питання закладу в 2017-2018  навчальному році «Створення збагаченого  середовища для успішної самореалізації особистості дитини  через виховання патріотизму  як почуття  і як базової  якості особистості».
	Упродовж  місяця
	Наказ, план
	Л.Ярошик

Керівники гуртків
	

	4.
	Проведення   засідань науково-методичної  ради, методичних об’єднань за напрямками діяльності (згідно планів).
	14.05, 18.05.2018
	Протоколи
	Л.Ярошик, Н.Лопуга

	5.
	Проведення  засідання художньої ради закладу.
	11.05.2018
	Протокол
	С.Романчук
	

	6.
	Педагогічна   майстерня «Панорама творчих орієнтирів»:  виставка видавничої  продукції БДЮТ  «Творча майстерня», відео презентація  «Мультимедійні технології як засіб підвищення мотивації навчальної діяльності вихованців».
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик,  Керівники гуртків
	

	7.
	Проведення організаційно-масових заходів патріотичного виховання  за напрямками позашкільної   освіти.
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	8.
	Організація  та підготовка внутрішнього конкурсу кабінетів  гурткової роботи.
	Упродовж  місяця
	                Наказ
	Т.Маркевич, О.Пришко
	

	9.
	Організація та проведення  рейтингового конкурсу  серед  керівників  гуртків »Творчий вимір 2017-20178 навчального року».
	Упродовж  місяця
	                Наказ
	Л.Ярошик,Н.Лопуга
	

	                                                                                                                         ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності. Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація внутрішнього контролю на 2017-2018  навчальний рік.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр.контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної діяльності.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації відповідно до номенклатури справ.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	4.
	Перевірка ведення  керівниками гуртків  конспектів занять.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	5.
	Перевірка ущільнення навчальних програм  керівниками гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	6.
	Контроль за відвідуванням вихованцями гуртків та творчих об’єднань.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	7.
	Контроль за чергуванням керівників гуртків під час проведення внутрішніх заходів.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	8.
	Контроль за участю педагогів у громадських  заходах.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	9.
	Контроль за якістю підготовки до міських, обласних та всеукраїнських заходів за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	10.
	Контроль за   рейтингом участі керівників гуртків та вихованців у масових заходах.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	11.
	Контроль  за   роботою молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	12.
	Контроль за  санітарно-гігінічними нормами навчальних приміщень
	Упродовж  місяця
	        Спостереження
	О.Пришко
	

	13.
	Контроль  за  плануванням  роботи на  літні   канікули.
	          До  30.05.2018
	План роботи
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	14.
	Контроль за популяризацією роботи в ЗМІ.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	15.
	Контроль за проведенням   погурткових батьківських зборів.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	16.
	Оперативні наради при директорові.
	07, 14, 21,  28.05.2018
	План роботи
	Т.Маркевич
	

	17.
	Наради при директорові за участю  керівників гуртків
	            10.05.2018
	             Протокол
	Т.Маркевич
	

	18.
	Контроль за споживанням енергоресурсів (води, електроенергії).
	Упродовж  місяця
	Журнал обліку
	О.Пришко
	

	19.
	Контроль за поданням   інформацій   в управління освіти.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь у  Саміті  проактивних «Б,У.М.-Бажай. Удосконалюй. Мотивуй».
	02-04.05.2018
	Наказ
	О.Стадник
	

	2.
	Участь вихованців  у  міських заходах  з нагоди  відзначення Дня пам’яті та примирення і  73-ї річниці Перемоги над нацизмом у Другій Світовій війні.
	      08-09.05.2018
	План
	О.Стадник, 

Керівники гуртків
	

	3.
	Проведення міського  збору лідерів учнівського самоврядування  з теми: «Світ буде таким, якими стануть діти».
	07.05.2018
	Наказ
	О.Стадник
	

	4.
	Участь вихованців   в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Свіжий вітер»: «Екологічна мода та театр».
	16.05.2018
	Наказ
	С.Романчук, Т.Столярук
	

	5.
	Участь  у обласному  фестивалі-конкурсі «молодь обирає здоров’я».
	17.05.2018
	Наказ
	Н.Лопуга, Т.Столярук

	6.
	Участь у обласному конкурсі хореографічних колективів «Веселі закаблуки».
	17.05.2018
	Наказ
	О.Махоріна, О.Грицай
	

	7.
	Участь вихованців  в   ХІІ   обласному  підсумковому  зборі лідерів учнівського самоврядування  Рівненщини.
	22-23.05.2018
	Наказ
	О.Стадник
	

	8.
	Участь вихованців у міському заході присвяченому Дню матері.
	14.05.2018
	Наказ
	С.Романчук, Керівники гуртків
	

	9.
	Участь вихованців  в міських заходах присвячених  Дню сім’ї.
	       Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Алексєєнко, О.Махоріна, С.Тиндик

	10.
	Участь у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Свій голос я віддаю на захист природі».
	До 31.05.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	11.
	Участь вихованців у обласній Спартакіаді школярів Рівненщини із спортивного орієнтування.
	19-22.05.2018
	Наказ
	Ю.Федчук
	

	12.
	Участь у обласному  заочному конкурсі  технічної творчості «Мирний космос» УМАКО «Сузір’я».
	До 31.05.2018
	Наказ
	О.Стадник,  Керівники гуртків
	

	13.
	Участь у міському конкурсі «Енергоатом  з чистою  енергією у майбутнє».
	Упродовж місяця
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	V.   Участь у внутрішніх  масових заходах
	

	1.
	Конкурс-змагання з художньої гімнастики  «ЕДЕМ – 2018».
	03.05.2018
	Наказ
	О.Стадник, О.Грицай
	

	2.
	Свято гри «Розваги та змагання».
	04.05.2018
	               Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків
	

	3.
	Відеогодина дорогами війни (перегляд   фільмів,  що відображають український вимір Другої Світової війни.
	07.05.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	4.
	Вечір пам’яті  «Пісенне  відлуння  фронтових доріг».
	08.05.2018
	Матеріали
	С. Романчук, О.Алексєєнко
	

	5.
	Екологічний проект  «Погляд у чисте завтра»  під гаслом «Тільки разом».
	      Упродовж  місяця
	Матеріали
	О.Стадник, С.Романчук, Керівники гуртків

	6.
	Проведення заходів щодо  відзначення  Дня   пам’яті і примирення  та 73-ї   річниці перемоги над  нацизмом  у  Другій світовій війні.  
	5-10.05.2018
	         План заходів
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	7.
	Творчий  звіт  вихованців  гуртків та творчих об’єднань «Країна творчості звітує» під гаслом «Тільки разом».
	30.05.2018
	Наказ
	С.Романчук, Керівники гуртків

	8.
	Свято до Дня Європи. Відеоряд «Європейський вимір».
	17.05.2018
	Наказ
	С.Романчук,  Керівники гуртків

	9.
	Флешмоб  «Україна-європейська держава» до Дня Європи.
	18.05.2018
	Фотоматеріали
	О.Махоріна, О.Грицай
	
	

	10.
	Підсумкові творчі  звіти керівників гуртків (за планом роботи).
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	11.
	З народної скрині «Петриківський розпис – це моя душа».
	22.05.2018
	Матеріали
	Н.Коваленас
	

	12.
	Театральні етюди «Ми  актори».
	23.05.2018
	Сценарій
	С.Романчук
	

	13.
	Краєзнавчо-пізнавальний захід «Подорож до лісу поєднання приємного  та корисного».
	28.05.2018
	Матеріали
	С.Романчук,Ю.Федчук
	

	14.
	Патріотичний проект «Ми – нація єдина»  під  гаслом «Крок назустріч» (до дня пам’яті та примирення і  73-ї  річниці Перемоги над нацизмом у Другій Світовій війні.
	З 07 по 12.05.2018
	План заходів
	О.Стадник, С.Романчук
	

	VІ. Забезпечення  виконання техніки безпеки і охорони праці під час навчально – виховного  процесу

	  1.
	Проведення  бесід  з  учнями по ТБ, охорони  життя  та  збереження  здоров’я неповнолітніх.
	Упродовж  місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	  2.
	Контроль за станом  охорони праці.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	О. Пришко
	

	  3.
	Видання наказу про відповідального за проходження  медичного огляду працівниками закладу. 
	До 30.05.2018
	Наказ
	Т.Маркевич
	

	VIІ.  Партнерство закладу  з сім’ями, громадськістю з навчальними  закладами.

	1
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості
	Упродовж  місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	 2.
	Зміцнення зв’язків керівників гуртків з класними керівниками вихованців.
	Упродовж  місяця
	Зустрічі
	Керівники гуртків
	

	 3.
	Погурткові батьківські збори : звіти керівників гуртків    про   підведення підсумків   навчального   року.
	Упродовж  місяця
	Інформаційні матеріали
	Керівники гуртків
	

	   4.
	Проведення засідання батьківського комітету закладу: про підсумки навчального року. Підготовка учнів – випускників до проведення іспитів за напрямками роботи. Замовлення свідоцтв про позашкільну освіту. Нагородження премією міського голови найкращих дітей у номінаціях «Талант року», «Лідер учнівського самоврядування».
	12.05.2018
	План, матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	 5.
	Звіт директора перед батьками  «Підсумки  роботи БДЮТ за 2017-2018  навчальний рік».
	27.05.2018
	Матеріали
	Т.Маркевич
	

	 6.
	Проведення   святкової  програми для батьків  «У родинному  колі».
	 27.05.2018
	Наказ, сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків
	

	 7.
	Виставка для батьків на тему: «Творчі здобутки  вихованців».
	З 20 по 30.05.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	  1.
	Подання матеріального звіту.
	 До 25.05.2018
	Звіт
	О.Пришко
	

	  2.
	Проведення   списання малоцінних  та швидкозношуваних  предметів.
	Упродовж  місяця
	Акти
	О.Пришко
	

	  3.
	Планування  ремонтних  робіт   на літній період.
	Упродовж  місяця
	План  роботи
	О.Пришко
	

	  4.
	Придбання предметів та матеріалів.
	Упродовж  місяця
	Накладні
	О.Пришко
	

	  5.
	Подання інформації  про використання коштів закладу за І квартал 2018 року  шляхом розміщення на  веб-сайті.
	Упродовж  місяця
	Аналіз
	О.Пришко
	


Заступник директора з  навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                                                                                                О.Стадник
Додаткова інформація
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