                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              Затверджую
                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    березень  2018-2019  навчального року

	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	I. Здійснення   позашкільної  освіти

	1.
	Робота над  документацією: плани роботи за напрямками роботи  на 2018-2019 навчальний рік, програма   національно-патріотичного виховання учнівської молоді  Будинку дитячої та юнацької творчості  на  2008-2020 роки  в 2018-2019 н.р.
	Упродовж місяця
	Програми
	Т.Маркевич, О.Стадник, Л.Ярошик



	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним.   
	Упродовж місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич, О.Стадник, Л.Ярошик
	

	4.
	Робота закладу щодо професійної орієнтації учнівської молоді    в   2017 – 2018  навчальному році.
	Упродовж місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	5.
	Участь керівників   гуртків   у проведенні міських та  обласних семінарів, практичних  конференцій.
	Упродовж місяця
	План
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
	

	6.
	Проведення атестації  педагогічних працівників (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Матеріали
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик
	

	7.
	Вивчення досвіду роботи  керівника  студії вокального  співу «Гармонія»  Алексєєнко Оксани Володимирівни                     (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Наказ, план
	Л.Ярошик, О.Алексєєнко
	

	8.
	Робота  БДЮТ   в канікулярний  час .
	З 25.03 по 29.03.2019
	Наказ
	Т.Маркевич,О.Стадник, С.Романчук

	9.
	Проходження курсів підвищення кваліфікації  педагогічних працівників  при   РОІППО .
	З 25.03  по 28.03.2019
	Наказ
	Т.Маркевич, О.Стадник, Л.Ярошик

	10.
	Забезпечення  виконання заходів щодо реалізації проблемного питання закладу  «Створення збагаченого середовища для успішної самореалізації особистості  дитини через виховання патріотизму як почуття і як базової  якості особистості».
	Упродовж місяця
	Наказ
	Л.Ярошик

Керівники гуртків

	                                                                             II. Організація навчально-виховного процесу,  управління діяльністю педагогічного колективу. Удосконалення  навчально  – виховного  процесу
	

	1.
	Ведення  презентаційних матеріалів  закладу за напрямками : гуртки БДЮТ;  результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж місяця
	Матеріали 
	С.Романчук

Л.Ярошик
	

	2.
	Забезпечення діяльності педагогів  закладу програмовим матеріалом,  науково-методичними матеріалами,  матеріалами  з досвіду роботи.
	Упродовж місяця
	Матеріали 
	Л.Ярошик

О.Стадник
	

	3.
	 Організація та проведення серії  навчальних занять – демонстрацій.
	Упродовж місяця
	План
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	4.
	Проведення   методичного тижня   з досвіду роботи керівників гуртків   еколого-натуралістичного  та    туристсько-краєзнавчого  напрямків роботи.                      
	     З  19 по 25.03.2019
	Наказ, план
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	5.
	Обговорення на тему: «Допрофесійна підготовка: за і проти».
	19.03.2019
	Матеріали
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	6.
	Проведення  засідання Художньої ради закладу.
	04.03.2019
	Протокол
	С.Романчук
	

	7.
	Організація   творчих підсумкових звітів керівників гуртків (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Наказ, Заходи
	О.Стадник, С.Романчук
	

	8.
	Забезпечення проведення організаційно-масових заходів патріотичного спрямування  за напрямками позашкільної освіти.
	Упродовж місяця
	Накази, заходи
	О.Стадник, С.Романчук, Л.Ярошик

	9.
	Робота  над панорамою методичних знахідок   «Від творчого педагога – до творчого вихованця».
	Упродовж місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик, Керівники гуртків
	

	10.
	Проведення засідань  методичних об’єднань за напрямками роботи.
	              29/03/2019
	Матеріали
	Л.Ярошик, А.Сачук
	

	                                                                                                                                ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності. Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація внутрішнього контролю на 2018-2019  навчальний рік.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної  діяльності.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації  відповідно до номенклатури справ. 
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	4.
	Перевірка ущільнення  навчальних програм керівниками гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	5.
	Контроль за відвідуванням  вихованцями гуртків та творчих об’єднань..
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	6.
	Контроль за чергуванням  керівників гуртків під час проведення  внутрішніх заходів.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	7.
	Контроль за участю  педагогів та вихованців  у громадських  заходах.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	8.
	Контроль  за якістю  підготовки  до міських,  обласних та всеукраїнських  заходів за напрямками роботи.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	9.
	Контроль  за участю  вихованців гуртків у міських, обласних та всеукраїнських заходів  за напрямками   роботи.
	Упродовж місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	10.
	Контроль за здійсненням  контролю  за роботою педагогів,  які  атестуються в 2018-2019  навчальному році.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	11.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	12.
	Контроль за роботою  молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	13.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	  14.
	Контроль за санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних  приміщень.
	       Упродовж місяця
	      Спостереження
	О.Пришко
	

	  15.
	Контроль  за популяризацією  роботи  гуртка  в ЗМІ.
	       Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	16.
	Контроль за проведенням по гурткових батьківських зборів керівниками гуртків.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	17.
	Контроль  за участю керівників гуртків у міських, обласних семінарах за напрямками роботи.
	Упродовж місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	18.
	Оперативні наради при директорові.
	04,11,18,25.03.2019
	Книга  нарад
	Т.Маркевич
	

	  19.
	Контроль за  проведенням наради  за участю керівників  гуртків.
	05.03.2019
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	20.
	Контроль за    споживанням   енергоресурсів  (води, електроенергії).
	Упродовж місяця
	Журнал обліку
	О.Пришко
	

	21.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	До  29.03.2019
	Щомісячний план
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	22.
	Контроль за поданням інформацій в управління освіти.
	Упродовж місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	                      IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь вихованців  у ХІІ  міжнародному  екологічному конкурсі.
	До  01.03.2019
	                 Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	2.
	Участь у обласному   конкурсі читців-декламаторів  та юних поетів  «Живи , Кобзарю, в пам’яті  людській».
	04.03.2019
	Наказ
	О.Стадник, О.Алексєєнко
	

	3.
	Участь  вихованців у  відкритих обласних змаганнях учнів молодшого шкільного віку  із початкового технічного моделювання. 
	14.03.2019
	Наказ
	О.Стадник, С.Семенюк
	

	4.
	Участь педагогів у обласному конкурсі на кращі  навчальні програми, навчально-методичні посібники  та методичні розробки з початкового технічного  моделювання.
	15.03.2019
	Наказ
	Л.Ярошик, Л.Вітартас
	

	5.
	Участь педагогів у обласному конкурсі на кращі  навчальні програми, навчально-методичні посібники  та методичні розробки з комп’ютерних та інформаційних технологій. 
	15.03.2019
	Наказ
	Т.Маркевич
	

	6.
	Участь вихованців  у  обласному  етапі Всеукраїнського конкурсу експериментально-дослідницьких робіт  з природознавства  «Юний дослідник».
	До 15.03.2019
	Наказ
	О.Стадник, Т.Столярук
	

	7.
	Участь  у Всеукраїнській акції «Годівничка».
	До 15.03.2019
	Наказ
	О.Стадник, М.Зайко
	

	8.
	Участь  у Всеукраїнській акції «Кролик».
	До 15.03.2019
	Наказ
	О.Стадник, М.Зайко
	

	9.
	Участь у обласній виставці-конкурсі  технічної творчості учнівської молоді    « Наш пошук  і творчість – тобі, Україно!.
	20.03.2019
	Наказ
	О.Стадник, О.Білан, С.семенюк

	10.
	Участь у  підтримці Всесвітньої кампанії Година Землі 2019».
	24.03.2019
	Лист
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	11.
	Організація та проведення  міського збору лідерів учнівського  самоврядування  «Ватра»  з теми: «Як знайти себе…»  під гаслом «З вірою у себе».
	До 20.03.2019
	Наказ
	О.Стадник
	

	12.
	Участь у  обласному  конкурсі екологічних  агітбригад  «Земля  наш спільний дім».
	27.03.2019
	Наказ
	О.Стадник,  І.Столярець
	

	13.
	Участь вихованців у  відкритих обласних змаганнях  учнівської молоді з оригамі.
	28.03.2019
	Наказ
	О.Стадник,  М.Волосячик
	

	14.
	Участь  у заочному міжнародному конкурсі «Традиції народів».
	До 31.03.2019
	Наказ
	О.Стадник,С.Романчук
	

	V.  Участь  у  внутрішніх  масових  заходах

	1.
	Диспут-обговорення для старшокласників «У чому краса людини?».
	01.03.2019
	Сценарій
	Н.Лопуга, О.Момотюк
	

	2.
	Святкова  традиційна програма для батьків  «Весняний зорепад».
	02.03.2019
	Сценарій
	С.Романчук,  О.Грицай, ,О.Махоріна

	3.
	Святкова програма для батьків  «Мама… Немає милішого слова».
	05-06.03.2019
	Сценарій
	С.Тиндик, О.Алексєєнко
	

	4.
	Літературно-патріотичний  проект «Ти  в моєму серці, Україно, думкою Шевченка гомониш»  (окремий план).
	З 04 по 10.03.2019
	План
	О.Стадник,  С.Романчук, Керівники гуртків

	5.
	Поетична свічка «Ми – Шевченкові онуки».
	05.03.2019
	               Сценарій
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	6.
	Відеоакція «Читаємо Шевченка».
	07.03.2019
	Відеоматеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	7.
	Виставка творчих робіт  «На крилах весни».
	Упродовж місяця
	Матеріали
	С.Романчук,  Керівники гуртків

	8.
	Тренінгове  заняття «Такий лише я один».
	             11.03.2019
	Сценарій
	О.Стадник, НЛопуга
	

	9.
	Вечір запитань «Як навчитись керувати часом?».
	13.03.2019
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків
	

	10.
	Екологічний брейн-ринг «Птахи прилетіли».
	13.03.2019
	Сценарій
	Т.Столярук
	

	11.
	Театралізоване  свято «Весняночка-подоляночка».
	16.03.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	12.
	Туристсько-краєзнавчий захід «Подорож стежками рідного краю».
	18.03.2019
	Матеріали
	Д.Павицька
	

	13.
	Екологічна кампанія «Чиста Україна – чиста Земля».
	З 21 по 25.03.2019
	Матеріали
	І.Столярець,  А.Шарапова
	

	14.
	Літературний вечір «Душі прекрасні поривання».
	28.03.2019
	Сценарій
	С.Романчук,Т.Мельник
	

	15.
	Круглий стіл «Інформація врятує світ».
	29.03.2019
	Матеріали
	О.Стадник,  Керівники гуртків
	

	VІ.  Забезпечення виконання техніки безпеки і охорони праці під час  навчально-виховного  процесу

	1
	Проведення  бесід  з  учнями по ТБ, охорони  життя  та  збереження  здоров’я неповнолітніх.
	Упродовж місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	2.
	Забезпечення заходів  з профілактики травматизму невиробничого характеру на 2019 рік.
	Упродовж місяця
	Наказ,план
	Т.Маркевич, О.Стадник, О.Пришко

	3.
	Проведення  ТБ  з вихованцями гуртків  щодо правил пожежної безпеки, правил дорожнього руху.
	До 20.03.2019
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	VIІ. Партнерство закладу з сім’ями, громад кістю  та   навчальними  закладами

	1
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	2.
	Участь батьків у всіх формах позашкільної освіти (походи,екскурсії,вечори, змагання, свята).
	Упродовж місяця
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	3.
	Проведення  майстер - класу для батьків  «Виготовлення  творчих робіт  до дня 8-го Березня».
	06.03.2019
	Матеріали
	О.Стадник,  М.Волосячик, А.Сачук

	VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.03.2019
	Звіт
	О.Пришко
	

	2.
	Перевірка справності  електровимикачів, розеток, світильників.
	Упродовж місця
	Матеріали
	О.Пришко
	

	3.
	Косметичний ремонт  куточка живої природи.
	Упродовж місяця
	Акти виконаних робіт
	Т.Маркевич, О.Пришко
	


   Заступник директора з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                             О.Стадник                                                                 
          Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Заступник директора з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                        О.Стадник                                                                 

