                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  Затверджую
                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на   липень   2017-2018  навчального року
	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	                           I. Здійснення   позашкільної  освіти
	

	1.
	Робота над  документацією: Програма   національно-патріотичного виховання учнівської молоді  Будинку дитячої та юнацької творчості  на  2008-2020 роки  у 2017-2018  навчальному році; планування  науково-методичної та навчально-виховної роботи  на 2018-2019 навчальний  рік.
	Упродовж  місяця
	Програми
Матеріали
	Т.Маркевич,

О.Стадник, Л.Ярошик
	

	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж  місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками    під час літніх канікул:  художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим; еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним та гуманітарним .        
	Упродовж  місяця
	План роботи під час літніх канікул
	Т.Маркевич
Л.Ярошик
	

	4.
	Висвітлення діяльності   гуртків та творчих об’єднань  на сайті Будинку дитячої та юнацької творчості.
	Упродовж  місяця
	Замітки
	Л.Ярошик, О.Стадник
	

	5.
	Ознайомлення із заходами регіональної школи новаторства «Педагогічний стартап – 2018».
	Упродовж місяця
	Лист РОІППО
	Л.Ярошик, Керівники гуртків

	6.
	План роботи Будинку дитячої та юнацької творчості  Вараської міської ради  під час   літніх канікул.
	Упродовж місяця
	Наказ, План заходів
	Л.Ярошик, О.Стадник

	II. Організація навчально-виховного   процесу,  управління  діяльністю педагогічного  колективу. Удосконалення   навчально – виховного  процесу.

	1.
	Ведення   презентаційних матеріалів за напрямками: гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж  місяця
	Літопис закладу
	О.Стадник
С.Романчук
	

	2.
	Робота  з молодими та новопризначеними  педагогами.
	Упродовж  місяця
	План
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик, О.Стадник

	3.
	Проведення  засідання   художньої ради закладу  з питань  планування  внутрішніх заходів на 2018-2019 навчальний рік..
	26.07.2018
	План
	О.Стадник
	

	                                                                                                                                 ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності.  Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація внутрішнього контролю на 2017 - 2018  навчальний рік.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної  діяльності.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації  відповідно до номенклатури справ. 
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	4.
	Контроль за участю  педагогів та вихованців  у громадських  заходах.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	5.
	Контроль  за участю  вихованців гуртків у міських, обласних та всеукраїнських заходів  за напрямками   роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	6.
	Контроль за санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних  приміщень.
	      Упродовж  місяця
	     Спостереження
	О.Пришко
	

	7.
	Контроль  за популяризацією  роботи  гуртків та творчих об’єднань  за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	8.
	Оперативні наради при директорові.
	02,09,16,23,30.07.2018
	Книга  нарад
	Т.Маркевич
	

	9
	Наради при директорові за участю керівників гуртків.
	03.07.2018
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	10
	Контроль за    споживанням   енергоресурсів  (води, електроенергії).
	Упродовж  місяця
	Журнал обліку
	О.Пришко
	

	11.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	До  27.07.2018
	Щомісячний план
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	12.
	Контроль за поданням інформації в управління освіти.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	                                                                                                                                                 IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Підготовка матеріалів  до участі в обласному конкурсі фоторобіт  «Моя Україно!» відповідно до номінацій:  жанрове фото, портрет, натюрморт,  пейзаж.
	      Упродовж  місяця    
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	2.
	Участь у обласному конкурсі  навчальних програм гуртків та творчих об’єднань позашкільної освіти.
	Упродовж  місяця
	                 Лист
	Л.Ярошик, Керівники гуртків

	V.   Участь  у  внутрішніх  масових заходах
	

	1.
	Проведення  майстер-класів  за напрямками роботи (план роботи   БДЮТ під час літніх канікул).
	Упродовж  місяця
	Наказ, План
	Л.Ярошик, О.Стадник, Керівники гуртків

	2.
	Проведення заходів за напрямками роботи  (план роботи   БДЮТ під час літніх канікул).
	Упродовж  місяця
	Наказ, План
	Л.Ярошик, О.Стадник, Керівники гуртків

	VІ.  Забезпечення виконання  техніки безпеки і охорони праці  під час навчально-виховного процесу

	1.
	Контроль за санітарно-гігієнічними нормами навчальних приміщень.
	Упродовж місяця
	Книга внутр.контролю
	О.Пришко
	

	VIІ. Партнерство закладу з сім’ями,  громадськістю  з  навчальними  закладами

	1.
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич
	

	2.
	Проведення бесід з батьками  «Як обрати для дитини гурток?».
	Упродовж місяця
	Бесіди
	Керівники гуртків
	

	VIIІ. Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Ремонтні роботи  в пиміщенні куточка живої природи.
	Упродовж  місяця
	Акти
	О.Пришко
	

	2.
	Косметичні ремонтні роботи в кабінетах гурткової роботи  та у  приміщеннях  закладу.
	Упродовж  місяця
	            Матеріали
	
	

	3.
	Придбання предметів та матеріалів.
	Упродовж  місяця
	Накладні
	О.Пришко
	

	4.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.07.2018
	відомість
	О.Пришко
	


Заступник директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                                                                                               О.Стадник

                                                                                                                                                                 Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Заступник директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                            О.Стадник
