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                                                                                             План роботи 
Будинку дитячої та юнацької творчості 
Вараської міської ради Рівненської області
 на січень 2019-2020 навчальний рік

	
№
п/п
	Заходи
	Термін
виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	І. Організація системи позашкільної освіти в закладі

	1. Спрямування роботи педагогічного колективу закладу на підвищення якості освіти

	Управління освітнім процесом

	1.
	Організація роботи за напрямами позашкільної освіти: художньо-естетичним, науково-технічним, турисько-краєзнавчим, еколого-натуралістичним, соціально-реабілітаційним
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Стадник
Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	2.
	Дотримання режиму роботи закладу та тривалості занять
	Постійно
	Т.Маркевич
	

	3.
	Удосконалення форм проведення сучасних заходів та занять
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	4.
	Нарада із заступниками директора, культорганізатором, діловодом
	13, 20, 27
	Т.Маркевич
	

	5.
	Наради з обслуговуючим персоналом
	13, 20, 27
	О.Пришко
	

	6.
	Засідання художньої ради
	03
	С.Романчук
	

	Робота з педагогічним колективом

	1.
	Засідання методичних об’єднань
	27
	Л.Ярошик
А.Сачук
	

	2.
	Наради при заступниках директора з методичної та навчально-виховної роботи
	09
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	3.
	Подання матеріалів для присвоєння педагогічного звання «Керівник гуртка-методист»
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	4.
	Подання матеріалів для участі у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка»
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
О.Алексєєнко
	

	Організація контрольно-аналітичної діяльності

	1.
	Контроль за підготовка наказів з основної діяльності, кадрових питань, адміністративно-господарської діяльності
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Пришко 
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	2.
	Контроль за веденням документації відповідно до номенклатури справ
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Пришко
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	3.
	Контроль за ущільненням навчальних програм керівниками гуртків
	За потребою
	Л.Ярошик
	

	4.
	Контроль за веденням керівниками гуртків журналів гурткової роботи
	Протягом місяця
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	5.
	Контроль за відвідуванням вихованцями гуртків
	Протягом місяця
	О.Стадник
	

	6.
	Контроль за підготовкою до внутрішніх міських, обласних та всеукраїнських заходів за напрямками роботи
	Протягом місяця
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	7.
	Контроль за результативністю участі вихованців гуртків у внутрішніх, міських, обласних та всеукраїнських масових заходах за напрямками роботи
	Протягом місяця
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	8.
	Рейтинг участі керівників гуртків та вихованців у внутрішніх, міських, обласних, всеукраїнських заходах
	Протягом місяця
	О.Стадник
	

	9.
	Контроль за роботою педагогів, які атестуються в навчальному році
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
	

	10.
	Контроль за роботою молодих та новопризначених керівників гуртків
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
	

	11.
	Відвідування робочих та відкритих занять керівників гуртків
	Протягом місяця
	Т.Маркевич
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	12.
	Відкритий доступ до інформації (на сайті закладу) ст. 30 Закону України «Про освіту»
	Протягом місяця
	Т.Маркевич
О.Пришко О.Стадник
Л.Ярошик
	

	13.
	Підготовка щорічного статистичного  звіту за формою № 1-ПЗ (освіта)
	До 20
	Т.Маркевич
І.Жилко
О.Пришко О.Стадник
Л.Ярошик 
	

	Підготовка та проведення засідань педагогічної ради в закладі

	
	Педагогічна рада-конференція на тему: «Особливості організації та змісту освітнього процесу»:
1. Про виконання рішень попередньої педагогічної ради
2. Підведення підсумків роботи у І семестрі 2019-2020 навчального року
3. Творчість педагога-позашкільника: шляхи звільнення від стереотипів і шаблонів (оцінка рівня професійної компетентності керівників гуртків художньо-естетичного напряму)
4. Національно-патріотичне виховання молоді як пріоритетна складова процесу соціалізації особистості
5. Роль правового виховання дітей та учнівської молоді, попередження поширення серед них правопорушень, інших протиправних дій, насильства
6. Про стан безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу
7. Робота зі зверненнями громадян
	08
	Т.Маркевич
О.Пришко О.Стадник
Л.Ярошик
	

	Підготовка та проведення нарад при директорові за участю керівників гуртків

	1.
	Нарада при директорові за участю керівників гуртків
	08
	Т.Маркевич
	

	2. Участь вихованців у внутрішніх масових заходів

	1.
	Творча лабораторія «Зимова майстриня»
	З 02 по 10
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	2.
	Тиждень народних звичаїв та обрядів
	З 02 по 10
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	3.
	Лекторій «Екологічна культура особистості»
	21
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	4.
	Виховний захід «Україна – моя Батьківщина» до Дня Соборності України
	22
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	5.
	Акція «Візьмемось за руки» під гаслом «З вірою у себе»
	22
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	6.
	Рольова гра «Ти старшокласник. Час обирати професію»
	27-28
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	7.
	Виховна година «Історія і сучасність» до Міжнародного дня пам’яті жертв Голокосту
	27
	Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	8.
	Виховний захід щодо боротьби з тютюнопалінням «Тютюнопаління та його шкідливі наслідки»
	30
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	3. Участь вихованців у міських, обласних, всеукраїнських, міжнародних заходах

	1.
	Міський фестиваль колядок та щедрівок «Ой,радуйся ж, земле!»
	До 14
	С.Романчук
О.Грессь-Дойонко
Керівники гуртків
	

	2.
	Підготовка творчих робіт для участі у обласному етапі Всеукраїнського гуманітарного конкурсу «Космічні фантазії»
	Протягом місяця
	
	

	4. Охорона прав і соціальний захист дітей пільгових категорій

	1.
	Взаємодія із Інклюзивно-ресурсним центром Вараської міської ради Рівненської області
Організація та проведення благодійної акції:
«Солодка мить»
	До 10
	О.Стадник
Л.Вітартас
А.Сачук
	

	5.Організація духовно-повноцінної життєдіяльності вихованців, підвищення їх індивідуального статусу через заходи національно-патріотичного виховання дітей

	1.
	Ціннісне ставлення до суспільства і держави
Виставка творчих робіт «Ми – діти твої, Україно!»
	21-22
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	2.
	Ціннісне ставлення особистості до природи
Лекторій «Екологічна культура особистості»
	28
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	ІІ. Науково-методична робота

	Засідання методичних об’єднань

	1.
	Пошуково-дослідницьке на тему: «Обговорення оптимальних форм і методів роботи»
	17
	А.Мельник
	

	Роботи з молодими та новопризначеними педагогічними працівниками

	1.
	Методичні оперативки з питань організації освітнього процесу
	Протягом місяця

	Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	Атестація педагогічних працівників

	1.
	Проведення засідання атестаційної комісії про хід вивчення проходження атестації педагогічними працівниками закладу
	До 20
	Т.Маркевич
Л.Ярошик
	

	ІІІ. Партнерство закладу з батьками та громадськістю

	1.
	Залучення батьків до спільної з дітьми діяльності (виховні заходи, родинні свята, акції тощо) згідно напрямків роботи закладу
	Протягом місяця
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	2.
	Майстер-клас для батьків «Виготовлення різдвяних подарунків»
	З 02 по 10
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	3.
	Робочі зустрічі адміністрації закладу з батьками та представниками громадськості
	Протягом місяця
	Т.Маркевич
О.Стадник
	

	4.
	Забезпечення активного проведення канікулярного часу  з дітьми
	З 02 по 14
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	5.
	Презентація гуртків БДЮТ в ЗМІ та на web-сторінці
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	IV. Організація роботи з охорони праці і техніки безпеки під час освітнього процесу

	1.
	Проведення бесід з вихованцями з безпеки життєдіяльності, охорони життя та збереження здоров’я
	Протягом місяця
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	2.
	Контроль за станом організації роботи електрогосподарства в закладі
	Протягом місяця
	О.Пришко
	

	3.
	Контроль за санітарно-гігієнічними нормами навчальних приміщень
	Протягом місяця 
	О.Пришко
	

	4.
	Контроль наявності довідок від лікарів у вихованців гуртків туристсько-краєзнавчого, хореографічного та спортивно-оздоровчого напрямків
	Протягом місяця
	О.Стадник
	

	V. Організація пожежної безпеки під час освітнього процесу

	1.
	Проведення профілактичного огляду вогнегасників
	Протягом місяця 
	О.Пришко
	

	2.
	Перевірка протипожежного стану танцювальної та глядацької залів під час проведення масових заходів (різдвяних свят)
	До 14 
	О.Пришко
	

	3.
	Контроль за дотриманням правил пожежної безпеки при експлуатації електроприладів, проведенням ремонтних, зварювальних та інших вогневих робіт
	Протягом місяця 
	О.Пришко
	

	VІ. Фінансово-господарська діяльність із розвитку матеріально-технічної бази

	1.
	Облік електроенергії, водопостачання та водовідведення
	Протягом місяця
	О.Пришко
	

	2.
	Подання матеріального звіту
	До 08
	О.Пришко
	

	3.
	Огляд протипожежних засобів та ТЗН
	Протягом місяця
	О.Пришко
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