                                                                                                                                                                                                                                                             Затверджую
                                                                                                                                                                                                                               Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    січень     2018-2019  навчального року

	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	I. Здійснення   позашкільної  освіти

	1.
	Робота над  документацією: Програма  національно-патріотичного  виховання учнівської молоді на 2008-2020рр.  у 2018-2019  навчальному році.
	Упродовж   місяця
	Програми
	Т.Маркевич
О.Стадник, Л.Ярошик
	

	2.
	Робота  над  Планом заходів  щодо  реалізації  Програми національно-патріотичного виховання учнівської молоді на 2008-2020 роки у 2019 році.
	Упродовж   місяця
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	3.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж   місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	4.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним.
	Упродовж   місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич

Л.Ярошик
	

	5.
	Робота  атестаційної  комісії  (за розробленим планом  роботи).
	Упродовж   місяця
	Наказ,  план
	Т.Маркевич, члени атестаційної комісії

	6.
	Робота закладу щодо професійної орієнтації учнівської молоді   у   2018-2019  навчальному  році.
	Упродовж   місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	7.
	Робота по вивченню  досвіду  керівника гуртка для старшокласників «Пізнай себе»    Н.Лопуги на тему: «Інноваційні  підходи до навчально-виховного процесу».
	Упродовж   місяця
	Наказ, план заходів
	Л.Ярошик
Н.Лопуга
	

	8.
	Проведення засідання педагогічної ради (відповідно плану роботи  Будинку дитячої та юнацької творчості на 2018-2019 навчальний рік).
	02.01.2019
	Наказ, протокол
	Т.Маркевич

Л.Ярошик
	

	9.
	Участь  в   обласній школі управлінської  майстерності для лідерів учнівського самоврядування.
	Упродовж   місяця
	Наказ
	О.Стадник
	

	10.
	Робота в канікулярні, вихідні та святкові дні (за окремим планом).
	З 02 по 13.01.2019
	Наказ
	О.Стадник, С.Романчук
	

	11.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Джерело творчості»  (номінація «Керівник гуртка  екологічного напрямку»,  «Керівник гуртка туристсько-краєзнавчого  напрямку»).
	До 26.01.2019
	Наказ
	Л.Ярошик, О.Стадник, М.Зайко, І.Столярець
	

	12.
	Проходження курсів підвищення кваліфікації  при РОІППО.
	Упродовж   місяця
	Наказ
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
О.Стадник
	

	                                            II. Організація  навчально-виховного процесу,  управління діяльністю  педагогічного  колективу.   Удосконалення  навчально – виховного  процесу

	1.
	Ведення  презентаційних  матеріалів  закладу за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж   місяця
	Літопис закладу
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	2.
	Робота  міської ради старшокласників учнівського самоврядування «Ватра» та  роботи центру «Дзвін»  відповідно до Положення про міську раду старшокласників  на базі  БДЮТ.
	Упродовж   місяця
	План
	О.Стадник

	

	3.
	Забезпечення виконання заходів щодо реалізації проблемного питання закладу в 2018-2019 навчальному році «Створення збагаченого середовища для успішної самореалізації особистості дитини через виховання  патріотизму  як почуття і як базової якості особистості».
	Упродовж   місяця
	План
	Л.Ярошик

Керівники гуртків


	

	4.
	Проведення  семінару – тренінгу для педагогів  «Розвиток комунікативної культури педагогів у сучасному  закладі позашкільної освіти».
	18.01.2019
	Матеріали
	Л.Ярошик
	

	5.
	Робота  з молодими педагогами (згідно розробленого  плану роботи).
	Упродовж   місяця
	План
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик

	6.
	Проведення  засідання Художньої ради закладу.
	10.01.2019
	Протокол
	С.Романчук
	

	7.
	Забезпечення проведення організаційно-масових заходів патріотичного спрямування за напрямками позашкільної освіти.
	Упродовж   місяця
	Накази
	О.Стадник

Керівники гуртків
	

	                                                                                                                               ІІІ. Організація  контрольно-аналітичної   діяльності. Внутрішній контроль.

	1.
	Контроль за відвідуванням вихованцями гуртків та творчих об’єднань.
	Упродовж   місяця
	Таблиця внутрішнього контролю
	Т.Маркевич

О.Стадник
	

	2.
	Відвідування адміністрацією  занять  керівників гуртків.
	Упродовж   місяця
	Книга внутрішнього контролю
	Т.Маркевич

О.Стадник,Л.Ярошик
	

	3.
	Контроль за  участю  вихованців у масових заходах та  їх результативність.
	Упродовж   місяця
	Рейтинг
	С.Романчук
	

	4.
	Контроль за якістю підготовки до  міських, обласних та всеукраїнських конкурсів.
	Упродовж   місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	5.
	Оперативні  наради при директорові.
	     07,14,21,28.01.2019
	Книга оперативних нарад
	Т.Маркевич
	

	6.
	Наради при директорові за участю керівників гуртків.
	08.01.2019
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	7.
	Облік робочого часу.
	До 10, 20.01.2019
	Табель
	Т.Маркевич
	

	8.
	Контроль за  чергуванням керівників гуртків під час проведення заходів.
	Упродовж   місяця
	Графік
	О.Стадник
	

	9.
	Контроль  за  санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних   приміщень.
	Упродовж   місяця
	Спостереження
	О.Пришко
	

	10.
	Контроль за організацією та проведенням новорічних та різдвяних  свят в закладі.
	Упродовж   місяця
	Наказ
	Т.Маркевич, О.Стадник, О.Пришко

	11.
	Контроль за веденням документації керівниками гуртків та журналів гурткової роботи..
	Упродовж   місяця
	Книга внутрішнього  контролю
	Т.Маркевич,Л.Ярошик

О.Стадник
	

	12.
	Контроль за складанням  графіку  відпусток працівників за 2018-2019  навчальний рік.
	Упродовж   місяця
	                 Графік
	Т.Маркевич
	

	13.
	Контроль за поданням інформації щодо  проведення внутрішніх заходів  на тиждень.
	Упродовж   місяця
	      Листи, інформації
	Т.Маркевич,О.Стадник
	

	14.
	Контроль за написанням звіту за формою № 1-ПЗ (освіта).
	До 20.01.2019
	Звіт
	Т.Маркевич, І.Жилко
	

	15.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	         До 30.01.2019
	        Щомісячний план
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	16.
	Контроль за поданням  запланованих   внутрішніх  заходів   в управління освіти.
	             Щотижня
	     Інформація, заходи
	О.Стадник, С.Романчук
	

	IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь вихованців у обласному етапі Всеукраїнського  конкурсу  «Космічні фантазії».
	Упродовж   місяця
	Наказ
	О.Стадник

Керівники гуртків
	

	2.
	Участь у міському  фестивалі колядок та щедрівок «Ой, радуйся,ж, Земле!».
	15.01.2019
	Наказ
	С.Романчук

Керівники гуртків
	

	3.
	Участь у міському конкурсі юних екскурсоводів-краєзнавців
	Упродовж   місяця
	Наказ
	О.Стадник, М.Зайко
	

	4.
	Участь  педагогів та вихованців у міських заходах присвячених  Дню Соборності України.
	22.01.2019
	Наказ
	Л..Ярошик

Керівники гуртків
	

	5.
	Участь вихованців у Всеукраїнському конкурсі есе «Я-європеєць».
	До 21.01.2019
	Наказ
	Л.Ярошик
	

	6.
	Участь вихованців у міському конкурсі «Мої права».
	Упродовж   місяця
	Наказ
	Л.Ярошик
	

	7.
	Участь у міських заходах по відзначенню Міжнародного  дня пам’яті  жертв Голокосту. 
	25-26.01.2019
	План заходів
	О.Стадник

Л.Ярошик
	

	8.
	Участь у міських заходах приурочених  Дню пам’яті  Героїв Крут. 
	29.01.2019
	План заходів
	О.Стадник, Керівники гуртків

	9.
	Участь  вихованців  у конкурсі серед  10 та 11 класів  «Місцеве самоврядування очима  молоді».
	15.01.2019
	Наказ
	О.Стадник
	

	10.
	Участь  вихованців  у обласному  конкурсі дитячого  малюнка  «Охорона  праці  очима  дітей».
	Упродовж   місяця
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	11.
	Про участь  у  ХІ  Міжнародному Екологічному  конкурсі «Загадкове життя  домашніх  улюбленців».
	Упродовж   місяця
	Наказ
	О.Стадник

Керівники гуртків
	

	V. Участь вихованців   у   внутрішніх  масових  заходах.

	1.
	Тиждень народних звичаїв та обрядів (план заходів).
	З 02 по 11.01.2019
	Матеріали
	С.Романчук, Керівники гуртків

	2.
	Спортивна година «Спорт єднає усіх».
	03.01.2019
	              Сценарій
	С.Романчук, О.Момотюк, Д.Павицька

	3.
	Подорож у королівство ввічливості «Ввічливим і чесним будь, про культуру не забудь».
	04.01.2019
	               Сценарій
	С.Романчук, Н.Лопуга
	

	4.
	Рольова гра «Віднайди вітрила, що шлях до майбуття покажуть кораблю твоєї мрії».
	04.01.2019
	               Сценарій
	С.Романчук
	

	5.
	Лекторій  «Екологічна культура особистості».
	            08.01.2019
	Сценарій
	І.Столярець, Т.Столярук
	

	6.
	Творча лабораторія «Зимова майстриня».
	09.01.2019
	Сценарій
	О.Стадник, Керівники гуртків

	7.
	Різдвяні заходи в БДЮТі  (план заходів  під час зимових канікул).
	З 02 по 13.01.2019
	Наказ, план
	О.Стадник, Керівники гуртків

	8.
	Поетичний вінок «Передзвін».
	11.01.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	9.
	Родинне свято «З родини йде  в життя дитина».
	16.01.2019
	Сценарій
	С.Романчук,  М.Зайко
	

	10.
	Творчий проект «Місто моєї мрії».
	17.01.2019
	Проект
	О.Стадник, Керівники гуртків

	11.
	Виховні  заходи «Україна – моя Батьківщина»  до Дня Соборності України. Акція «Візьмемось за руки».
	21-22.01.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Т.Мельник
	

	12.
	Диспут-обговорення «Як досягти своїх цілей».
	17.01.2019
	Матеріали
	Л.Ярошик, Керівники гуртків

	13.
	Виховний захід щодо боротьби з  тютюнопалінням  «Тютюнопаління та його шкідливі наслідки».
	28.01.2019
	Сценарій
	О.Стадник, Н.Лопуга
	

	14.
	Виховні години «Історія  і  сучасність»  до Міжнародного  Дня  пам’яті жертв  Голокосту.
	29.01.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	15.
	Година пам’яті  «Від серця до серця»  до Дня пам’яті  героїв Крут.
	30.01.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	16.
	Година спілкування «Я – маленький громадянин України».
	31.01.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	VІ. Забезпечення виконання техніки безпеки і охорони праці  під час навчально-виховного процесу.

	1.
	Ознайомлення вихованців із правилами техніки безпеки під час канікул та новорічних свят,  та заборони використання піротехнічних пристроїв та вогненебезпечних предметів під час проведення новорічних та різдвяних заходів.
	Упродовж   місяця
	Бесіди
	О.Стадник

Керівники  гуртків
	

	2.
	Контроль за  наявністю довідок від лікарів у вихованців  гуртків туристсько- краєзнавчаго, хореографічного напрямків роботи.
	До 22.01.2019
	Довідки
	О.Стадник

Керівники гуртків
	

	VIІ. Партнерство закладу з сім’ями, громадськістю та навчальним закладами.

	1.
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості
	Упродовж   місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич, О.Стадник

	2.
	Зміцнення зв’язків керівників гуртків з класними керівниками вихованців з метою повідомлення успіхів у навчанні та творчих  досягненнях учнів.
	Упродовж   місяця
	Зустрічі
	Керівники гуртків
	

	VIIІ Фінансово- господарська  діяльність

	1.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.01.2019
	Звіт
	О.Пришко
	


  Заступник  директора з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                                  О.Стадник 
Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


           Заступник  директора з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                            О.Стадник                                                                                  
