                                                                                                                                                                                                                        Затверджую

                                                                                                                                                                                                                                                                                               Директор                      Т.Маркевич
 
	   №
п/п
	Заходи
	Термін
виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	Організація системи позашкільної освіти в закладі

	1.  Спрямування роботи педагогічного колективу закладу на підвищення якості освіти

	Управління освітнім процесом

	1.
	Організація роботи за напрямами позашкільної освіти: художньо-естетичним, науково-технічним, турисько-краєзнавчим, еколого-натуралістичним, соціально-реабілітаційним
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Стадник
Л.Ярошик
Керівникигуртків
	

	2.
	Дотримання режиму роботи закладу та тривалості занять
	Постійно
	Т.Маркевич
	

	3.
	Удосконалення форм проведення сучасних заходів та занять
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	4.
	Нарада із заступниками директора, педагогом-організатором, діловодом
	02,09,16,23,30
	Т.Маркевич
	

	5.
	Наради при директорові за участю працівників
	03
	Т.Маркевич
	

	6.
	Наради з обслуговуючим персоналом
	06,13,  20,  27
	О.Пришко
	

	7.
	Засідання художньої ради
	05
	С.Романчук
	

	Робота з педагогічним колективом

	1.
	Засідання методичних об’єднань
	27
	Л.Ярошик
А.Сачук
	

	2.
	Наради при заступниках директора з методичної та навчально-виховної роботи
	09
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	Організація контрольно-аналітичної діяльності

	1.
	Контроль за підготовка наказів з основної діяльності, кадрових питань, адміністративно-господарської діяльності
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Пришко 
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	2.
	Контроль за веденням документації відповідно до номенклатури справ
	Постійно
	Т.Маркевич
О.Пришко
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	3.
	Контроль за ущільненням навчальних програм керівниками гуртків
	За потребою
	Л.Ярошик
	

	4.
	Контроль за веденням керівниками гуртків журналів гурткової роботи
	Протягом місяця
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	5.
	Контроль за відвідуванням вихованцями гуртків
	Протягом місяця
	О.Стадник
	

	6.
	Контроль за підготовкою до внутрішніх міських, обласних та всеукраїнських заходів за напрямками роботи
	Протягом місяця
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	7.
	Контроль за результативністю участі вихованців гуртків у внутрішніх, міських, обласних та всеукраїнських масових заходах за напрямками роботи
	Протягом місяця
	О.Стадник
Л.Ярошик
	

	8.
	Рейтинг участі керівників гуртків та вихованців у внутрішніх, міських, обласних, всеукраїнських заходах
	Протягом місяця
	О.Стадник
	

	9.
	Контроль за роботою педагогів, які атестуються в навчальному році
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
	

	10.
	Контроль за роботою молодих та новопризначених керівників гуртків
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
	

	11.
	Відвідування робочих та відкритих занять керівників гуртків
	Протягом місяця
	Т.Маркевич
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	12.
	Участь у обласному семінарі директорів  закладів позашкільної освіти 
	10
	Т.Маркевич
О.Стадник
Л.Ярошик
	

	13.
	Відкритий доступ до інформації (на сайті закладу) ст. 30 Закону України «Про освіту»
	Протягом місяця
	Т.Маркевич
О.Пришко О.Стадник
Л.Ярошик
	

	Підготовка та проведення нарад при директорові за участю керівників гуртків

	1.
	Нарада при директорові за участю керівників гуртків
	03
	Т.Маркевич
	

	2. Участь вихованців у внутрішніх масових заходів

	1.
	Тиждень права
	З 08 по 12
	Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	2.
	Акція «Подумай про майбутнє – обери життя!» під гаслом «Живи відповідально – дій солідарно!»
	12-13
	О.Стадник
Н.Лопуга
	

	3.
	Акція «Ми – проти насилля»
	16
	О.Стадник
Н.Лопуга
	

	4.
	Колективна творча справа «Як досягти своїх цілей»
	17-18
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	5.
	Театралізоване свято «До нас завітав Святий Миколай». Театральні етюди до дня Святого Миколая
	18-19
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	6.
	Новорічний челендж «Хіт-парад новорічних зайчиків»
	З 19 по 31
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	3. Участь вихованців у міських, обласних, всеукраїнських, міжнародних заходах

	1.
	Обласний конкурс-виставка «Український сувенір»
	До 11
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	2.
	Обласний конкурс «Новорічна композиція»
	До 11
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	3.
	Обласний заочний етап Всеукраїнського конкурсу юних зоологів і тваринників
	18
	О.Стадник
І.Столярець
	

	4.
	Міський конкурс учнівської творчості «Об’єднаймося ж, брати мої», присвячений Шевченківським святам
	19-25
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	4. Охорона прав і соціальний захист дітей пільгових категорій

	1.
	Взаємодія із Інклюзивно-ресурсним центром Вараської міської ради Рівненської області
Організація та проведення благодійної акції:
«Дитячі ідеї – дорослі рішення» під гаслом «Відкрити душу, щоб усміхнулось серце»
	19
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	                        5.  Організація духовно-повноцінної життєдіяльності вихованців, підвищення їх індивідуального статусу через заходи  національно-патріотичного виховання дітей

	1.
	Ціннісне ставлення до суспільства і держави
Проведення Всеукраїнської акції «Лист пораненому» (передача листів, малюнків, власних виробів, підтримки військовослужбовців, які отримали поранення внаслідок виконання бойових завдань в рамках проведення заходів АТО)
	З 18 по 21
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	2.
	Ціннісне ставлення особистості до сім’ї, родини, людей
Родинний міст «Моя поліська родина»
Акція доброти «Свято наближається» під гаслом «Твори добро»
	
24
16-19
	О.Стадник
С.Романчук
Керівники гуртків
	

	3.
	Ціннісне ставлення особистості до праці
Тиждень народних звичаїв та обрядів
	23-27
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	4.
	Ціннісне ставлення особистості до мистецтва
Проведення виставки-конкурсу новорічних прикрас «Новорічний подарунок», «Бабусина ялинка», «Збережемо зелену красуню», «Букет замість ялинки» з метою привітання  учасників АТО з новорічними та різдвяними святами
	Протягом місяця
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	ІІ. Науково-методична робота

	Засідання методичних об’єднань

	1.
	Пошуково-дослідницьке на тему: «Обговорення оптимальних форм і методів роботи»
	27
	А.Сачук
	

	Роботи з молодими та новопризначеними педагогічними працівниками

	1.
	Організація та проведення серії навчальних занять-демонстрацій. Взаємовідвідування та аналіз занять гуртків молодими педагогами
Надання допомоги молодим та новопризначеним керівникам (підготовка творчих звітів, виставок, консультування з актуальних проблем позашкільної освіти)
Участь у проведенні методичного тижня з досвіду роботи керівників гуртків соціально-реабілітаційного та туристсько-краєзнавчого напрямів роботи
	Протягом місяця


16-22
	Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	ІІІ. Партнерство закладу з батьками та громадськістю

	1.
	Залучення батьків до спільної з дітьми діяльності (виховні заходи, родинні свята, акції тощо) згідно напрямків роботи закладу
	Протягом місяця
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	2.
	Надання педагогічної консультації для батьків «Як розвинути талант вашої дитини?»
	Протягом місяця
	О.Стадник
Керівники гуртків
	

	3.
	Проведення колективних творчих справ педагоги – вихованці – батьки (до різдвяних свят)
	З 19 по 30
	С.Романчук
Керівники гуртків
	

	4.
	Робочі зустрічі адміністрації закладу з батьками та представниками громадськості
	Протягом місяця
	Т.Маркевич
О.Стадник
	

	5.
	Презентація гуртків БДЮТ в ЗМІ та на web-сторінці
	Протягом місяця
	Л.Ярошик
Керівники гуртків
	

	IV. Організація роботи з охорони праці і техніки безпеки під час освітнього процесу

	1.
	Проведення вступного інструктажу з ОП для новоприбулих працівників 
	01
	О.Пришко
	

	2.
	Позапланова перевірка об’єктів (будівель, приміщень, споруд, територій), що перебувають у користуванні закладу  Вараським МСГУ ДСНС України в Рівненській області
	09-13
	Т.Маркевич
О.Пришко
	

	3.
	Навчання та перевірка знань посадових осіб закладу з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності
	11-13
	Т.Маркевич
О.Пришко
О.Стадник
	

	4.
	Проведення бесід з вихованцями з безпеки життєдіяльності, охорони життя та збереження здоров’я
	16-24
	Керівники гуртків
	

	5.
	Контроль за станом організації роботи електрогосподарства в закладі
	Протягом місяця
	О.Пришко
	

	6.
	Контроль за санітарно-гігієнічними нормами навчальних приміщень
	Протягом місяця 
	О.Пришко
	

	                                                                                                                 V. Організація пожежної безпеки під час освітнього процесу

	1.
	Проведення профілактичного огляду вогнегасників
	Протягом місяця 
	О.Пришко
	

	2.
	Перевірка протипожежного стану танцювальної та глядацької залів під час проведення масових заходів ( новорічних свят тощо)
	Протягом місяця 
	О.Пришко
	

	3.
	Контроль за дотриманням правил пожежної безпеки при експлуатації електроприладів, проведенням ремонтних, зварювальних та інших вогневих робіт
	Протягом місяця 
	О.Пришко
	

	VІ. Фінансово-господарська діяльність із розвитку матеріально-технічної бази

	1.
	Облік електроенергії, водопостачання та водовідведення
	Протягом місяця
	О.Пришко
	

	2.
	Подання матеріального звіту
	До 05
	О.Пришко
	

	3.
	Оприбуткування позабюджетних надходжень
	До 05
	О.Пришко
	

	4.
	Придбання кормів для птахів, тварин та акваріумних риб
	Протягом місяця
	О.Пришко
	

	5.
	Технічне обслуговування частини вогнегасників
	До 19
	О.Пришко
	

	6.
	Огляд протипожежних засобів та ТЗН
	27
	О.Пришко
	

	7.
	Здійснення профілактичного огляду лічильників використання гарячої та холодної води, ведення обліку водопостачання і водовідведення
	27
	О.Пришко
	

	8.
	Проведення річної інвентаризації, активів та зобов’язань
	До 13
	О.Пришко
	


	



1
