Затверджую
                                                                                                                                                                                           Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    грудень   2018- 2019  навчального року
	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання


	I. Здійснення   позашкільної  освіти

	1.
	Робота над  документацією:  Програма національно-патріотичного виховання учнівської молоді на 2008-2020 роки   в 2018 - 2019 навчальному році.
	Упродовж  місяця
	Накази, інформації, Програми
	Т.Маркевич
О.Стадник,Л.Ярошик
	

	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж  місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним.    
	Упродовж  місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич
О.Стадник, Л.Ярошик
	

	4.
	Забезпечення  виконання заходів щодо реалізації  проблемного питання  закладу «Створення   збагаченого середовища для успішної  самореалізації особистості дитини  через  виховання патріотизму як почуття  і як  базової  якості  особистості».
	Упродовж  місяця
	Наказ
	Л.Ярошик

Керівники  гуртків
	

	5.
	Робота закладу щодо допрофесійної  підготовки  учнівської молоді в 2018-2019  навчальному році.
	Упродовж  місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	6.
	Участь у виставці  видавничої  продукції з питань позашкільної освіти  еколого-натуралістичного  напряму «Педагогічні позашкільні  читання».
	01.12.2018
	Лист  КЗ «Станція юних натуралістів»
	Л.Ярошик

Керівники гуртків
	

	7.
	Здійснення атестації педагогічних працівників закладу в 2018-2019  навчальному році  (згідно плану роботи атестаційної комісії).
	Упродовж  місяця
	Наказ
	Т.Маркевич
Л.Ярошик
	

	8.
	Поповнення сайту  закладу інформацією про  роботу гуртків та творчих об’єднань.
	Упродовж  місяця
	Сайт
	Т.Маркевич
	

	9.
	 Участь  в обласному етапі Всеукраїнського  конкурсу-огляду соціально-педагогічних  виховних систем позашкільних  навчальних закладів у 2018 році.
	           До 15.12.2018
	Наказ
	Л.Ярошик

Керівники гуртків
	

	10.
	Участь у  обласному конкурсі  «Кращий позашкільний заклад».
	Упродовж місяця
	Наказ
	Л.Ярошик
	

	11.
	Участь у  обласній  нараді  директорів   позашкільної  освіти .
	Грудень
	Наказ
	Т.Маркевич
	

	12.
	Здійснення  роботи гуртків та творчих об’єднань  за напрямками роботи під час  зимових  канікул. 
	З  29.12  по 13.12.2018
	Наказ
	О.Стадник, С.Романчук
	

	                                                 II. Організація  освітнього  процесу,  управління  діяльністю педагогічного колективу. Удосконалення  освітнього процесу

	1.
	Ведення  презентаційних  матеріалів  закладу за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж  місяця
	Презентаційні матеріали
	С.Романчук

Л.Ярошик, Керівники гуртків

	2.
	Робота міської ради старшокласників   учнівського самоврядування «Ватра» ( згідно плану засідань).
	Упродовж  місяця
	План
	О.Стадник
	

	3.
	 Проведення   засідань  науково-методичної  ради, методичних об’єднань за напрямками діяльності (згідно планів).
	27.12.2018
	Протоколи
	Л.Ярошик, А.Сачук
	

	4.
	Проведення  засідання художньої ради заклад у (згідно планів).
	До  10.12.2018
	Протокол
	С.Романчук
	

	5.
	Проведення методичного тижня  з досвіду роботи керівників гуртків  соціально-реабілітаційного  та гуманітарного напрямків роботи   (за окремим планом).
	З   17  по 23.12.2018
	Наказ, матеріали
	Л.Ярошик

Н.Лопуга
	

	6.
	Проведення занять з молодими та новопризначеними педагогами .
	Упродовж  місяця
	План занять
	Л.Ярошик
	

	7.
	Забезпечення проведення організаційно-масових заходів  національно-патріотичного  спрямування за напрямками позашкільної  освіти.
	Упродовж  місяця
	Накази
	О.Стадник

Керівники гуртків
	

	                                                                                                                                  ІІІ. Організація  контрольно-аналітичної  діяльності.  Внутрішній контроль

	1.
	Контроль за відвідуванням вихованцями гуртків та творчих об’єднань.
	Упродовж  місяця
	Таблиця внутр..контролю
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	2.
	Відвідування адміністрацією   занять  керівників гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	3.
	Контроль за  участю  вихованців у масових заходах та  їх результативність.
	Упродовж  місяця
	Рейтинг
	С.Романчук
	

	4.
	Контроль за якістю підготовки до  міських, обласних та всеукраїнських конкурсів.
	Упродовж  місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	5.
	Оперативні  наради при директорові.
	03,10,17,24,31.12.2018
	Книга оперативних нарад
	Т.Маркевич
	

	6.
	Наради при директорові за участю керівників гуртків.
	 11.12..2018
	Книга нарад
	Т.Маркевич
	

	7.
	Облік робочого часу.
	До 10, 20.12.2018
	Табель
	Т.Маркевич, Л.Ярошик
	

	8.
	Контроль за  чергуванням керівників гуртків під час проведення заходів.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	9.
	Контроль  за  санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних   приміщень.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	О.Пришко
	

	10.
	Контроль за показниками електролічильників і водомірних лічильників.
	Упродовж  місяця
	Спостереження,

інформація
	О.Пришко
	

	11.
	Контроль за поданням інформацій  в управління освіти.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	12.
	Контроль за висвітленням діяльності закладу   в  ЗМІ.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	Л.Ярошик
	

	13.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	До 29.12.2018
	Щомісячний план
	Т.Маркевич
	

	IV.  Участь  в  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь вихованців в обласному конкурсі з активним способом пересування «Мій рідний край».
	Упродовж місяця
	Наказ
	О.Стадник,  Д.Павицька
	

	2.
	Участь  керівників гуртків  у обласному етапі Всеукраїнського  конкурсу  «Джерело  творчості».
	Упродовж місяця
	Наказ
	М.Зайко, І.Столярець
	

	3.
	Участь у святковій програмі до Дня місцевого самоврядування.
	07.12.2018
	Лист
	С.Романчук, Керівники гуртків

	4.
	Участь вихованців, педагогів  у міській благодійній акції «З повагою та вдячністю, солдате!».
	06.12.2018
	Лист
	С.Романчук, Керівники гуртків

	5.
	Участь у обласному   етнофестивалі  «Вифлеємська зірка».
	Упродовж місяця
	Лист
	О.Стадник, Керівники гуртків

	6.
	Участь у Всеукраїнському заочному конкурсі робіт  юних фотоаматорів  «Моя країна – Україна!».
	Упродовж місяця
	Лист
	О.Стадник,Керівники гуртків

	7.
	Участь вихованців у обласному  конкурсі  «Новорічна  композиція».
	До 15.12.2018
	                  Лист
	О.Стадник, Керівники гуртків

	8.
	Участь в обласному  етапі Всеукраїнського конкурсу «Український сувенір».
	До 15.12.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	V.   Участь вихованців у  внутрішніх масових заходах.

	1.
	Акція «СНІД: «СНІД: подумай про майбутнє – обери життя» під гаслом «Живи відповідально – дій солідарно!».
	30.12.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Н.Лопуга
	

	2.
	Заходи Всесвітньої акції «16 днів проти насильства».
	З 01 по 10.12.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	3.
	Тиждень права: тематична хвилинка «Разом проти СНІДу», круглий стіл «Я маю право…», бесіда-лекція  «Не чини кривди іншому»,  літературний конкурс «Права очима дітей», виставка  малюнків «Україна – це наша держава, наш великий дім».
	З 03 по 07.12.2018
	Сценарії
	С.Романчук, Керівники  гуртків

	4.
	Тренінгове  заняття «Шлях до успіху»
	04.12.2018
	Матеріали
	Н.Лопуга
	

	5.
	Історично-мистецький  калейдоскоп «Генії України».
	05.12.2018
	Сценарій
	С.Романчу, М.Зайко
	

	6.
	Виставка малюнків «Чарівна сила мистецтва».
	З 05 по 11.12.2018
	Сценарій
	Б.Павлусь, А.Мельник
	

	7.
	Усний журнал «Якщо бажаєш стати заможним, у праці будь не переможним».
	10.12.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Т.Столярук

	8.
	Виставка фотографій  «Найкумедніше фото».
	11.12.2018
	Матеріали
	С.Романчук, Л.Ярошик
	

	9.
	Колективна творча справа «Як досягти своїх цілей».
	12.12.2018
	Матеріали
	Н.Лопуга
	

	10.
	Спортивний марафон «Повір в себе».
	14.12.2018
	Сценарій
	О.Момотюк
	

	11.
	Виставка творчих робіт «Новорічна композиція».
	З 10 по 14.12.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків

	12.
	Театралізоване свято  «До нас завітав Святий Миколай».
	18.12.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники  гуртків

	13.
	Театральні етюди до  Дня Святого Миколая.
	19.12.2018
	Сценарії
	С.Романчук, Керівники  гуртків

	14.
	Конкурс-виставка «Парад ялинок».
	З 15 по 27.12.2018
	Матеріали
	С.Романчук,Керівники гуртків

	15.
	Квест-гра «Новорічна зустріч».
	27.12.2018
	Сценарій
	О.Стадник, Керівники гуртків

	VІ.  Забезпечення виконання  техніки безпеки  і охорони праці під час навчально-виховного  процесу.

	1
	Проведення  бесід  з  учнями по ТБ, охорони  життя  та  збереження  здоров’я неповнолітніх.
	Упродовж  місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	Керівники гуртків
	

	2.
	Проведення  профілактичного огляду  спортивного, електричного та протипожежного обладнання.
	Упродовж  місяця
	Акт
	О.Пришко
	

	3.
	Проведення   бесід щодо правил поведінки в побуті, під час екскурсій, походів, проведення  виховних  заходів.
	Упродовж  місяця
	Бесіди з вихованцями
	О.Стадник

Керівники гуртків
	

	4.
	Проведення  інструктажів, бесід  щодо правил  техніки безпеки під час новорічних та різдвяних  свят.
	Упродовж  місяця
	Інструктажі, бесіди
	О.Стадник, Керівники гуртків

	VIІ.  Партнерство закладу з сім’ями, громадськістю та навчальними закладами.

	1
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості
	Упродовж  місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич
	

	2.
	Зміцнення зв’язків керівників гуртків з класними керівниками вихованців з метою повідомлення успіхів у навчанні та творчих  досягненнях учнів.
	Упродовж  місяця
	Зустрічі
	Керівники гуртків
	

	3.
	Робота  батьківської   ради   відповідно плану роботи   з батьками та громадськістю міста.
	Упродовж  місяця
	Плани 
	О.Стадник
	

	4.
	Робота батьківського клубу «Родина Творчості».
	Упродовж  місяця
	План
	О.Стадник, Керівники гуртків

	                                                                                                                                                            VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Проведення  річної  інвентаризації  основних засобів та матеріальних   цінностей.
	До 14.12.2018
	Інвентаризаційний  опис
	О.Пришко
	

	2.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.12.2018
	Відомість
	О.Пришко
	

	3.
	Формування  бюджетних  запитів по кодах економічної класифікації.
	До 30.12.2018
	Інформація
	О.Пришко
	

	4.
	Технічне обслуговування  вогнегасників.
	Упродовж місяця
	Матеріали 
	О.Пришко
	


Заступник  директора з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                                    О.Стадник

 Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


