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                                                                                             План роботи 
Будинку дитячої та юнацької творчості 
Вараської міської ради Рівненської області
 на серпень 2019-2020 навчальний рік

	
№
п/п
	Заходи
	Термін
виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	І. Організація системи позашкільної освіти в закладі

	 Спрямування роботи педагогічного колективу закладу на підвищення якості освіти

	Організаційно-педагогічні заходи

	1.
	Участь позашкільного закладу у щорічному огляді на кращу підготовку навчальних закладів до 2019-2020 навчального року
	З 20.08.2020
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
	


	2.
	Розподіл функціональних обов’язків між членами адміністрації на 2019-2020 навчальний рік
	До 31.08.2020

	Т.МАРКЕВИЧ

	

	3.
	Завершення комплектування позашкільного закладу педагогічними працівниками та технічним персоналом
	До 31.08.2020

	Т.МАРКЕВИЧ
	

	4.
	Надання інформації у засобах масової інформації: на телебаченні ТРК «Рівне-атом», інтернет-сайтах міської ради http://www.kuznetsovsk-rada.gov.ua/ та управління освіти . http://varashosvita.rv.ua з метою популяризації роботи закладу та проведення набору дітей у гуртки на 2020-2021 навчальний рік
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК

	

	5.
	Підготовка презентаційної інформації щодо роботи гуртків для розміщення на сайті закладу 
	До 31.08.2020

	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	6.
	Подання в центр зайнятості інформації щодо наявності вакансій
	До 31.08.2020

	Л.ЯРОШИК
	

	7.
	Проведення інструктивно-методичної наради з педагогічними працівниками щодо ведення документації
	До 31.08.2020

	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	Заходи щодо охорони життя та здоровя учасників освітнього процесу

	1.
	Підписання акту-готовності закладу до нового навчального року
	До 31.08.2020

	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
	

	2.
	Укомплектування кабінетів гурткової робот меблями та іншим необхідним обладнанням (за наявності)
	До 31.08.2020

	О.ПРИШКО
	

	3.
	Перевірка дотримання санітарно-гігієнічних норм у навчальних приміщеннях (вода, повітря, освітлення, маркування інвентаря та меблів тощо)
	До 31.08.2020

	О.ПРИШКО
	

	4.
	Контроль за проходженням медичних оглядів працівниками закладу
	До 31.08.2020

	І.ЖИЛКО
	

	Управління освітнім процесом

	1.
	Організація онлайн роботи за напрямами позашкільної освіти: художньо-естетичним, науково-технічним, туристсько-краєзнавчим, еколого-натуралістичним, соціально-реабілітаційним під час літніх канікул у період карантину
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	2.
	Забезпечити необхідні умови для виконання Законів України «Про освіту» та «Про позашкільну освіту»
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	3.
	Дотримання режиму роботи закладу під час карантину
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	4.
	Нарада із заступниками директора з методичної роботи та адміністративно-господарської частини
	03, 10, 17, 24, 31
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	5.
	Наради з обслуговуючим персоналом
	03, 10, 17, 24, 31
	О.ПРИШКО
	

	6.
	Робота педагогічних працівників під час карантину в закладі
	Протягом місяця
	Л.ЯРОШИК
Керівники гуртків
	

	7.
	Виконання (на сайті закладу) т.. 30 Закону України «Про освіту»
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	8.
	Участь вихованців у обласних, всеукраїнських заходах (заочних, онлайн)
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	Робота з педагогічним колективом

	1.
	Оформлення фотовиставки у холі закладу «Світ дитинства»
	12-18
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	2.
	Ознайомлення педагогічних працівників із тезами серпневої Едкемп – Толоки заступниці МОН України Любомири МАНДЗІЙ щодо організації 2020-2021навчального року 
	Постійно
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	Організація контрольно-аналітичної діяльності

	1.
	Контроль за підготовка наказів з основної діяльності, адміністративно-господарської діяльності
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	2.
	Контроль за веденням документації відповідно до номенклатури справ
	Постійно
	Т.МАРКЕВИЧ
О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	3.
	Контроль за проведенням виховної роботи педагогічних працівників з вихованцями під час літніх канікул через онлайн (спілкування, участь у заходах, тощо) 
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
Л.ЯРОШИК
	

	Підготовка та проведення нарад при директорові за участю керівників гуртків

	1.
	Онлайн-нарада при директорові за участю керівників гуртків
	04
	Т.МАРКЕВИЧ
	

	ІІ. Участь вихованців у внутрішніх масових заходів

	1.
	Онлайн-проєкт «Літо в об’єктиві» за напрямами роботи 
	Протягом місяця
	С.РОМАНЧУК
Керівники гуртків
	

	2.
	Фотопроєкт-челендж серед вихованців та батьків гуртків та творчих об’єднань «Подих сонця – соняшник» 
	06-07
	О.СТАДНИК
С.РОМАНЧУК
	

	ІІІ. Партнерство закладу з батьками та громадськістю

	1.
	Презентація гуртків БДЮТ в ЗМІ та на web-сторінці
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
Керівники гуртків
	

	2.
	Співпраця з батьками під час літніх канікул через інтернет зв'язок (вайбер, месенджер)
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	3.
	Надання інформації  щодо проведення освітньої роботи з дітьми під час карантину
	Протягом місяця
	О.СТАДНИК
Керівники гуртків
	

	ІV. Організація роботи з охорони праці і техніки безпеки під час освітнього процесу

	1.
	Контроль за санітарно-гігієнічними нормами приміщень закладу
	Постійно
	О.ПРИШКО
	

	2.
	Підписання акту готовності закладу позашкільної освіти до нового навчального року
	До 31.08.2020

	О.ПРИШКО
	

	3.
	Контроль за дотриманням вимог карантину працівниками закладу (індивідуальні засоби захисту, дотримання відстані, дезінфікуючі засоби) 
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
	

	4.
	Забезпечення готовності навчальних приміщень до початку нового навчального року, встановлення шкільного обладнання у відповідності з санітарно-гігієнічними нормами
	Протягом місяця
	Т.МАРКЕВИЧ
О.ПРИШКО
	

	5.
	Проведення замірів опору електроізоляції та фази-нуль
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	V. Організація пожежної безпеки під час освітнього процесу

	
	Забезпечення дотримання пожежної безпеки в приміщеннях закладу та кабінетах гурткової роботи
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	
	Проведення профілактичного огляду вогнегасників
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	
	Контроль за дотриманням правил пожежної безпеки при експлуатації електроприладів, проведенням ремонтних, та інших вогневих робіт
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	VІ. Фінансово-господарська діяльність із розвитку матеріально-технічної бази

	1.
	Облік електроенергії, водопостачання та водовідведення
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	2.
	Проведення косметичного ремонту приміщень закладу
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	3.
	Забезпечення готовності приміщень до початку нового навчального року відповідно до нормативів
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	4.
	Огляд закладу до нового навчального року комісією управління освіти
	19
	О.ПРИШКО
	

	5.
	Комплектація навчальних кабінетів меблями та необхідним обладнанням
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	

	6.
	Подання матеріального звіту
	До 25
	О.ПРИШКО
	

	7. 
	Проведення карантинних заходів
	Протягом місяця
	О.ПРИШКО
	





Заступник директора 
з навчально-виховної роботи                                                                                                                                                                 Олена СТАДНИК
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