                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               Затверджую
                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    квітень     2018-2019  навчального року

	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	                           I. Здійснення   позашкільної  освіти
	

	1.
	Робота над  документацією: Концепція   національно-патріотичного виховання учнівської молоді  Будинку дитячої та юнацької творчості  на  2008-2020 роки  у  2019  навчальному році; планування  науково-методичної та освітньої роботи в закладі.
	Упродовж  місяця
	Програми
Плани
	Т.Маркевич,

О.Стадник, Л.Ярошик
	

	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж  місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним та соціально-реабілітаційним.
	Упродовж  місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич
Л.Ярошик
	

	4.
	Підготовка  та  проведення  творчих  звітів   гуртків та творчих об’єднань закладу.
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник,  Керівники  гуртків

	5.
	Робота закладу щодо  допрофесійної орієнтації учнівської молоді в 2018-2019  навчальному році.
	Упродовж  місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	6.
	Підготовка   свідоцтв випускникам позашкільного закладу за  період навчання в гуртках та творчих об’єднаннях за напрямками роботи (організація кваліфікаційних іспитів за напрямками роботи гуртків   та творчих об’єднань).
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник, Л.Ярошик
Члени науково-методичної ради  

	7.
	Висвітлення діяльності   гуртків та творчих об’єднань  на сайті Будинку дитячої та юнацької творчості.
	Упродовж  місяця
	Замітки
	О.Стадник, Л.Ярошик
	

	8.
	Науково-методична робота над забезпеченням виконання  заходів щодо реалізації проблемного  питання закладу «Створення збагаченого середовища для успішної самореалізації особистості дитини через виховання патріотизму як почуття і як  базової якості особистості».
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик
Члени  науково-методичної  ради



	9.
	Проведення атестації керівників гуртків (за окремим планом).
	До  05.04.2019
	       План атестації
	Т.Маркевич,  члени атестаційної комісії

	10.
	Підготовка до проведення  засідання  педагогічної ради з теми: «Допрофесійне навчання – шлях до ефективної реалізації особистості. Формування у вихованців потреби й навичок самостійної роботи, здатності до навчання впродовж усього життя на основі впровадження інноваційних технологій».
	До 10.04.2019
	Наказ
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик, О.Стадник

Керівники гуртків
	

	11.
	Ведення   рейтингу  досягнень  вихованців   та  керівників гуртків  за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	С.Романчук
	

	12.
	Проходження курсів підвищення кваліфікації  педагогічних працівників при РОІППО.
	01-03.04.2019
	Наказ
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	                                          II. Організація навчально-виховного   процесу,   управління  діяльністю педагогічного  колективу. Удосконалення   навчально – виховного  процесу.  

	1.
	Ведення   презентаційних матеріалів за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж  місяця
	Літопис закладу
	О.Стадник
С.Романчук
	

	2.
	 Робота міської ради старшокласників учнівського самоврядування «Ватра» та  роботи центру «Дзвін»  відповідно до Положення про міську раду старшокласників  на базі  БДЮТ.
	Упродовж  місяця
	План
	О.Стадник, С.Романчук
	

	3.
	Робота  з молодими та новопризначеними  педагогами.
	Упродовж  місяця
	План
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик, О.Стадник

	4.
	Проведення   засідань   методичних об’єднань за напрямками діяльності (згідно планів).
	19.04.2019
	Протокол
	О.Махоріна, голова м/о
	

	5.
	Проведення  засідання   Художньої ради закладу.
	12.04.2019
	Протокол
	С.Романчук
	

	6.
	Організація виставки методичних матеріалів керівників гуртків із досвіду роботи   «Панорама творчих орієнтирів».
	 Упродовж  місяця
	              Матеріали
	Л.Ярошик,  Керівники гуртків

	7.
	Інформаційна презентація на тему: «Керівник творчого об’єднання: особистість, патріот, інноватор».
	24.04.2019
	              Матеріали
	Л.Ярошик,  Керівники гуртків

	8.
	Проведення методичного тижня ініціативи та творчості молодих та  новопризначених керівників гуртків.
	З 15 по 21.04.2019
	Наказ
	Л.Ярошик,Керівники гуртків

	                                                                                                                                 ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності.  Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація внутрішнього контролю на 2018 - 2019 навчальний рік.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної  діяльності.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації  відповідно до номенклатури справ. 
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	4.
	Перевірка ущільнення  навчальних програм керівниками гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	5.
	Контроль за відвідуванням  вихованцями гуртків та творчих об’єднань.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	6.
	Контроль за чергуванням  керівників гуртків під час проведення  внутрішніх заходів.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	7.
	Контроль за участю  педагогів та вихованців  у громадських  заходах.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	8.
	Контроль  за якістю  підготовки  до міських,  обласних та всеукраїнських  заходів за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	9.
	Контроль  за участю  вихованців гуртків у міських, обласних та всеукраїнських заходів  за напрямками   роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	10.
	Контроль за здійсненням  контролю  за роботою педагогів,  які  атестуються в  2018-2019  навчальному році.
	До 02..04.2019
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	11.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	 Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	12.
	Контроль за роботою  молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	13.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	14.
	Контроль за санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних  приміщень.
	      Упродовж  місяця
	     Спостереження
	О.Пришко
	

	15.
	Контроль  за популяризацією  роботи  гуртків та творчих об’єднань  за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	16.
	Контроль за проведенням по гурткових батьківських зборів керівниками гуртків.
	      Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	17.
	Контроль  за участю керівників гуртків у міських, обласних семінарах за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	18.
	Оперативні наради при директорові.
	01,08,15,22,29.04.2019
	Книга  нарад
	Т.Маркевич
	

	19.
	Наради при директорові за участю керівників гуртків.
	09.04.2019
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	20.
	Контроль за    споживанням   енергоресурсів  (води, електроенергії).
	Упродовж  місяця
	Журнал обліку
	О.Пришко
	

	21.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	До  27.04.2019
	Щомісячний план
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	22.
	Контроль за поданням інформації в управління освіти.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	                                                                                                                                                 IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь  вихованців   у обласному  етапі Всеукраїнського конкурсу «Зоологічна галерея».
	03.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, А.Мельник, Б.Павлусь

	2.
	Участь вихованців у міському фестивалі КВК.
	04.04.2019
	Наказ
	С.Романчук
	

	3.
	Участь вихованців у Всеукраїнському конкурсі «Зроби крок заради життя» (м.Чернівці).
	06.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, О.Алексєєнко

	4.
	Участь  вихованців у обласному  етапі Всеукраїнського конкурсу  з природознавства «Юний дослідник».
	До 15.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, Т.Столярук
	

	5.
	Участь вихованців  у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «День зустрічі птахів».
	03.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, Т.Столярук
	

	6.
	Участь вихованців у  міському  етапі Всеукраїнського конкурсу «Знай  і люби свій край».
	11.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	7.
	Участь у обласному фестивалі «Поліське небо».
	14-15.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, О.Білан

	8.
	Участь  вихованців у обласній виставці-конкурсі з початкового технічного моделювання.
	15.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, С.Семенюк
	

	9.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Свій голос віддаю  на захист природі» згідно номінацій»
	            20.04.2019
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків

	10.
	Участь педагогів та вихованців   у   міських заходах до Дня Чорнобильської   трагедії.
	26.04.2019
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	11.
	Проведення  міського збору лідерів міської ради  старшокласників  учнівського  самоврядування  «Ватра»   з теми «Як знайти себе…»  під гаслом «З вірою у себе». 
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник
	

	V.   Участь  у  внутрішніх  масових заходах
	

	1.
	Вечір гумору до Дня сміху  «Щирий сміх продовжує життя».
	01.04.2018
	Сценарій
	О.Стадник, Керівники гуртків

	2.
	Підсумкові творчі  звіти керівників гуртків  та творчих об’єднань під гаслом   «Тільки разом».
	Упродовж  місяця
	План заходів
	О.Стадник,  Керівники гуртків

	3.
	Музична скринька «Старовинні пісні».
	03.04.2019
	Матеріали
	С.Романчук, О.Алексєєнко

	4.
	Виховний захід «Будь здоровим завжди» до Всесвітнього дня здоров’я.
	            05.04.2019
	Сценарій
	Н.Лопуга, О.Момотюк
	

	6.
	Квест-гра «Україна  різноманітна».
	08.04.2019
	Сценарій
	С.Романчук,Керівники гуртків

	7.
	Колективна творча справа «Колектив – це ти і я».
	09.04.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	8.
	Заочна  квест –подорож «Цей незвіданий космос» до Всесвітнього дня авіації і космонавтики.
	12.04.2019
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники  гуртків

	9.
	Виставка творчих  робіт «У майстерні матінки природи».
	15.04.2019
	Сценарій
	О.Стадник, А.Сачук

	10.
	Відеоакція «У колі друзів».
	16.04.2019
	Сценарій
	С.Романчук
	

	11.
	Батьківський клуб «Сузір’я сімейних  талантів».
	18.04.2019
	Матеріали
	О.Стадник, С.Романчук
	

	12.
	Екологічне театральне свято «У пошуках Синього птаха» до Дня довкілля та Міжнародного дня Матері Землі».
	19.04.2019
	Матеріали
	С.Романчук
	

	13.
	Літературне  перевесло «Віночок  українських віршів».
	22.04.2019
	Сценарій
	Т.Мельник
	

	14.
	Свято народної гри «Веселкове коло».
	24.04.2019
	Сценарій
	С.Романчук
	

	15.
	Майстер-клас «Намалюю писанку, намалюю».
	24.04.2019
	Матеріали
	О.Стадник,  Керівники гуртків

	16.
	Тиждень екологічного виховання «Природа просить захисту».
	З 23 по 25.04.2019
	Матеріали, сценарії
	С.Романчук, Керівники  гуртків

	17.
	Відеоекскурс «Чорнобиль немає  минулого часу». 
	25.04.2019
	Відеоматеріали
	Л.Ярошик, Керівники гуртків

	18.
	Година пам’яті «Овіяний  вічною мужністю кожний їх крок».
	26.04.2019
	Матеріали
	С.Романчук, Керівники гуртків

	19.
	Виховний захід присвячений Дню Чорнобильської  катастрофи «За життя крокуємо разом».
	26.04.2019
	Сценарій
	С..Романчук

	20.
	Виставка малюнків «Щастя буває різним».
	30.04.2019
	Матеріали
	О.Стадник, А.Мельник

	21.
	Тиждень обдарованості «Золота молодь».
	22-26.04.2019
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків

	VІ.  Забезпечення виконання  техніки безпеки і охорони праці  під час навчально-виховного процесу

	1.
	Проведення   інструктажів, бесід  з   вихованцями    щодо безпечної роботи  на гуртках та творчих об’єднаннях за напрямками роботи. Ознайомлення з правилами техніки безпеки під  час екскурсій  та  одноденних походів.
	Упродовж місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	О.Стадник,                  Керівники гуртків
	

	2.
	Контроль за санітарно-гігієнічними нормами навчальних приміщень.
	Упродовж місяця
	Книга внутр.контролю
	О.Пришко
	

	VIІ. Партнерство закладу з сім’ями,  громадськістю  з  навчальними  закладами

	1.
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	2.
	Зміцнення зв’язків керівників гуртків з класними керівниками вихованців.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Керівники гуртків
	

	3.
	Проведення майстер-класу для батьків «Намалюю писанку».
	22-25.04.2019
	План заходів
	О.Стадник, Керівники гуртків 

	4.
	Робота  батьківського клубу «Родина Творчості» (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Матеріали
	О.Стадник, С.Романчук
	

	VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.04.2019
	Звіт
	О.Пришко
	

	2.
	Здійснення ремонтних робіт  у куточку живої природи.
	Упродовж  місяця
	Акти
	О.Пришко
	

	3.
	Планування  ремонтних  робіт   на літній період.
	Упродовж  місяця
	Акти
	О.Пришко
	

	4.
	Придбання предметів та матеріалів.
	Упродовж  місяця
	Накладні
	О.Пришко
	

	4.
	Подання інформації  про використання коштів закладу за І квартал 2019  року  шляхом розміщення на веб-сайті.
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	О.Пришко
	

	5.
	Підготовка до списання основних засобів та матеріальних активів
	Упродовж  місяця
	Акти
	О.Пришко
	


Заступник директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                                                                                                                             О.Стадник
                                                                                                                                                                 Додаткова інформація
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Заступник директора з навчально-виховної  роботи                                                                                                                                                            О.Стадник
