                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               Затверджую
                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Директор БДЮТ                           Т.Маркевич
План   роботи   БДЮТ    на    квітень     2017-2018  навчального року

	№
	                                                                                  Зміст   роботи
	Термін

виконання
	Контроль  інформаційного

забезпечення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	                           I. Здійснення   позашкільної  освіти
	

	1.
	Робота над  документацією: Програма   національно-патріотичного виховання учнівської молоді  Будинку дитячої та юнацької творчості  на  2008-2020 роки  у 2017-2018  навчальному році; планування  науково-методичної та навчально-виховної роботи.
	Упродовж  місяця
	Програми
Плани
	Т.Маркевич,

О.Стадник, Л.Ярошик
	

	2.
	Робота над наказами з основної діяльності та кадрових питань.
	Упродовж  місяця
	Накази
	Т.Маркевич
	

	3.
	Здійснення позашкільної освіти  в БДЮТ за напрямками: художньо-естетичним; туристсько-краєзнавчим;
еколого-натуралістичним; науково-технічним; соціально-реабілітаційним та гуманітарним .        
	Упродовж  місяця
	Навчальні плани гуртків
	Т.Маркевич
Л.Ярошик
	

	4.
	Підготовка  та  проведення  творчих  звітів   гуртків та творчих об’єднань закладу  «Ними пишається БДЮТ».
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник,  Керівники  гуртків

	5.
	Робота закладу щодо  допрофесійної орієнтації учнівської молоді в 2017-2018  навчальному році.
	Упродовж  місяця
	План
	Л.Ярошик
	

	6.
	Підготовка   свідоцтв випускникам позашкільного закладу за  період навчання в гуртках та творчих об’єднаннях за напрямками роботи (організація кваліфікаційних іспитів за напрямками роботи гуртків   та творчих об’єднань).
	З 18 по 27.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, Л.Ярошик
Члени науково-методичної ради  

	7.
	Висвітлення діяльності   гуртків та творчих об’єднань  на сайті Будинку дитячої та юнацької творчості.
	Упродовж  місяця
	Замітки
	Л.Ярошик, О.Стадник
	

	  8.
	Науково-методична робота над забезпеченням виконання  заходів щодо реалізації проблемного  питання закладу «Створення збагаченого середовища для успішної самореалізації особистості дитини через виховання патріотизму як почуття і як  базової якості особистості».
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	Л.Ярошик
Члени  науково-методичної  ради



	9.
	Проведення атестації керівників гуртків (за окремим планом).
	До  05.04.2018
	       План атестації
	Т.Маркевич,  члени атестаційної комісії

	10.
	Підготовка до проведення  засідання  педагогічної ради:
«Багатовекторність Концепції національно-патріотичного виховання учнівської молоді як фактор розвитку національної свідомості, громадянської активності правових цінностей зростаючого покоління».

«Про визначення претендентів відповідно до номінацій для отримання стипендії міського голови за результатами 2017-2018 навчального року».

«Про видачу свідоцтв про позашкільну освіту вихованцям гуртків та творчих об’єднань  за напрямками роботи». 
	До 10.04.2018
	Наказ
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик, О.Стадник

Керівники гуртків
	

	11.
	Ведення   рейтингу  досягнень  вихованців   та  керівників гуртків  за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	С.Романчук
	

	12.
	Участь  у обласних  змаганнях  з оригамі.
	03.04.2018
	Наказ
	О.Стадник
М.Волосячик
	

	                                          II. Організація навчально-виховного   процесу,   управління  діяльністю педагогічного  колективу. Удосконалення   навчально – виховного  процесу.  

	1.
	Ведення   презентаційних матеріалів за напрямками : гуртки БДЮТ; результативність роботи БДЮТ; свята та будні БДЮТ; творча обдарованість БДЮТ; ЗМІ про БДЮТ.
	Упродовж  місяця
	Літопис закладу
	О.Стадник
С.Романчук
	

	2.
	 Робота міської ради старшокласників учнівського самоврядування «Ватра» та  роботи центру «Дзвін»  відповідно до Положення про міську раду старшокласників  на базі  БДЮТ.
	Упродовж  місяця
	План
	О.Стадник
	

	3.
	Робота  з молодими та новопризначеними  педагогами.
	Упродовж  місяця
	План
	Т.Маркевич,  Л.Ярошик, О.Стадник

	4.
	Проведення   засідань   методичних об’єднань за напрямками діяльності (згідно планів).
	20.04.2018
	Протокол
	О.Махоріна, голова м/о
	

	5.
	Проведення  засідання   Художньої ради закладу.
	12.04.2018
	Протокол
	С.Романчук
	

	6.
	Організація виставки методичних матеріалів керівників гуртків із досвіду роботи   «Панорама творчих орієнтирів».
	 Упродовж  місяця
	              Матеріали
	Л.Ярошик,  Керівники гуртків

	8.
	Проведення методичного тижня ініціативи та творчості молодих та  новопризначених керівників гуртків.
	З 23 по 27.04.2018
	Наказ
	Л.Ярошик,Керівники гуртків

	                                                                                                                                 ІІІ. Організація контрольно-аналітичної діяльності.  Внутрішній контроль

	1.
	Планування: координація внутрішнього контролю на 2017 - 2018  навчальний рік.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	2.
	Підготовка наказів з основної  діяльності.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	3.
	Ведення документації  відповідно до номенклатури справ. 
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	4.
	Перевірка ущільнення  навчальних програм керівниками гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	5.
	Контроль за відвідуванням  вихованцями гуртків та творчих об’єднань.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	6.
	Контроль за чергуванням  керівників гуртків під час проведення  внутрішніх заходів.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	7.
	Контроль за участю  педагогів та вихованців  у громадських  заходах.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	8.
	Контроль  за якістю  підготовки  до міських,  обласних та всеукраїнських  заходів за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	    9.
	Контроль  за участю  вихованців гуртків у міських, обласних та всеукраїнських заходів  за напрямками   роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга  внутр. контролю
	О.Стадник
	

	  10.
	Контроль за здійсненням  контролю  за роботою педагогів,  які  атестуються в  2017-2018  навчальному році.
	До 10.04.2018
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	11.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	 Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	12.
	Контроль за роботою  молодих та новопризначених керівників гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	13.
	Контроль за рейтингом  участі  керівників гуртків  та вихованців у масових заходах.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	  14.
	Контроль за санітарно-гігієнічними  нормами  навчальних  приміщень.
	      Упродовж  місяця
	     Спостереження
	О.Пришко
	

	15.
	Контроль  за популяризацією  роботи  гуртків та творчих об’єднань  за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Т.Маркевич
	

	  16.
	Контроль за проведенням по гурткових батьківських зборів керівниками гуртків.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	О.Стадник
	

	  17.
	Контроль  за участю керівників гуртків у міських, обласних семінарах за напрямками роботи.
	Упродовж  місяця
	Книга внутр. контролю
	Л.Ярошик
	

	18.
	Оперативні наради при директорові.
	02,09,16,23,30.04.2018
	Книга  нарад
	Т.Маркевич
	

	  19.
	Наради при директорові за участю керівників гуртків.
	03.04.2018
	Протокол
	Т.Маркевич
	

	20.
	Контроль за    споживанням   енергоресурсів  (води, електроенергії).
	Упродовж  місяця
	Журнал обліку
	О.Пришко
	

	21.
	Планування роботи на наступний  місяць.
	До  27.04.2018
	Щомісячний план
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	22.
	Контроль за поданням інформації в управління освіти.
	Упродовж  місяця
	Спостереження
	Т.Маркевич
	

	                                                                                                                                                 IV.  Участь  у  обласних, міських  та всеукраїнських конкурсах, заходах

	1.
	Участь вихованців у  міському виїзному концерті для військовослужбовців  Тучинського полігону (Рівненська область).
	01.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, О.Махоріна, С.Тиндик

	2.
	Участь вихованців у обласному конкурсі «Наш пошук і творчість  тобі, Україно».
	03.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, О.Білан
	

	3.
	Участь  вихованців   у обласному  етапі Всеукраїнського конкурсу «Зоологічна галерея».
	03.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, А.Мельник, Б.Павлусь

	4.
	Участь вихованців у обласних змаганнях з оригамі.
	03.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, М.Волосячик
	

	5.
	Участь  вихованців у обласному  етапі Всеукраїнського конкурсу  з природознавства «Юний дослідник».
	03.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, Т.Столярук
	

	6.
	Участь вихованців  у обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «День зустрічі птахів».
	05.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, Т.Столярук
	

	7.
	Участь вихованців у  міському  етапі Всеукраїнського конкурсу «Знай і люби свій край».
	13.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	8.
	Участь  вихованців у обласній виставці-конкурсі з початкового технічного моделювання.
	18.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, О.Токаренко
	

	9.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Свій голос віддаю  на захист природі» згідно номінацій»
	            20.04.2018
	Матеріали
	О.Стадник, Керівники гуртків

	 10.
	Участь педагогів та вихованців   у   міських заходах до Дня Чорнобильської   трагедії.
	26.04.2018
	Наказ
	О.Стадник, Керівники гуртків

	 11.
	Підготовка  та організація   міського збору лідерів міської ради  старшокласників  учнівського  самоврядування  «Ватра»   під гаслом «З вірою у себе». 
	Упродовж  місяця
	Наказ
	О.Стадник
	

	V.   Участь  у  внутрішніх  масових заходах
	

	1.
	Вечір гумору до Дня сміху  «Щирий сміх продовжує життя».
	02.04.2018
	Сценарій
	О.Стадник, Керівники гуртків

	2.
	Підсумкові творчі  звіти керівників гуртків  та творчих об’єднань під гаслом   «Тільки разом».
	Упродовж  місяця
	План заходів
	О.Стадник,  Керівники гуртків

	    3.
	Музична скринька «Старовинні пісні».
	03.04.2018
	Матеріали
	С.Романчук, О.Алексєєнко

	   4.
	Музична програма для керівників гуртків «З пісень плету духовний рай».
	05.04.2018
	Сценарій
	С.Романчук, С.Тиндик
	

	5.
	Виховний захід «Будь здоровим завжди» до Всесвітнього дня здоров’я.
	            06.04.2018
	Сценарій
	Н.Лопуга
	

	6.
	Квест-гра «Україна в нас одна».
	09.04.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Ю.Федчук

	7.
	Відеоакція  «Мальовничі ландшафти нашого міста».
	10.04.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	8.
	Хореографічний калейдоскоп.  Конкурс серед вихованців хореографічних гуртків «Творче сузір’я».
	             11.04.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники гуртків

	9.
	Заочна  квест –подорож «Цей незвіданий космос» до Всесвітнього дня авіації і космонавтики.
	12.04.2018
	Сценарій
	С.Романчук, Керівники  гуртків

	10.
	Виставка творчих  робіт «У майстерні матінки природи».
	16.04.2018
	Сценарій
	О.Стадник, А.Сачук

	11.
	Екологічна стежина «Дивосвіт тварин, які поруч».
	17.04.2018
	Сценарій
	Т.Столярук
	

	12.
	Батьківський клуб «Сузір’я сімейних  талантів».
	18.04.2018
	Матеріали
	О.Стадник
	

	13.
	Екологічне театральне свято «У пошуках Синього птаха» до Дня довкілля та Міжнародного дня Матері Землі».
	19.04.2018
	Матеріали
	С.Романчук
	

	14.
	Літературне  перевесло «Віночок  українських віршів».
	23.04.2018
	Сценарій
	Т.Мельник
	

	15.
	Свято народної гри «Веселкове коло».
	24.04.2018
	Сценарій
	С.Романчук
	

	16.
	Перегляд вітчизняних художніх і документальних фільмів, що відображають український вимір Другої світової війни(методичні рекомендації МОН України з патріотичного виховання від 27.11.2014 року № 1/9-614).
	З 25 по 30.04.2018
	Матеріали
	Л.Ярошик,

 Керівники гуртків
	

	VІ.  Забезпечення виконання  техніки безпеки і охорони праці  під час навчально-виховного процесу

	    1.
	Проведення   інструктажів, бесід  з   вихованцями    щодо безпечної роботи  на гуртках та творчих об’єднаннях за напрямками роботи. Ознайомлення з правилами техніки безпеки під  час екскурсій  та  одноденних походів.
	Упродовж місяця
	Бесіди  з  вихованцями
	О.Стадник,                  Керівники гуртків
	

	  2.
	Контроль за санітарно-гігієнічними нормами навчальних приміщень.
	Упродовж місяця
	Книга внутр.контролю
	О.Пришко
	

	VIІ. Партнерство закладу з сім’ями,  громадськістю  з  навчальними  закладами

	    1.
	Робочі  зустрічі  адміністрації   закладу   з  батьками  та  представниками   громадськості.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Т.Маркевич, О.Стадник
	

	2.
	Зміцнення зв’язків керівників гуртків з класними керівниками вихованців.
	Упродовж місяця
	Зустрічі
	Керівники гуртків
	

	3.
	Проведення майстер-класу для батьків «Воскресни,писанко!».
	04.04.2018
	План заходів
	О.Стадник, Н.Коваленас
	

	4.
	Робота  батьківського клубу «Родина Творчості» (за окремим планом).
	Упродовж місяця
	Матеріали
	О.Стадник, С.Романчук
	

	VIIІ Фінансово – господарська  діяльність

	1.
	Подання матеріального звіту.
	До 25.04.2018
	Звіт
	О.Пришко
	

	2.
	Планування  ремонтних  робіт   на літній період.
	Упродовж  місяця
	Акти
	О.Пришко
	

	3.
	Придбання предметів та матеріалів.
	Упродовж  місяця
	Накладні
	О.Пришко
	

	4.
	Подання інформації  про використання коштів закладу за І квартал 2018  року  шляхом розміщення на веб-сайті.
	Упродовж  місяця
	Матеріали
	О.Пришко
	

	5.
	Підготовка до списання основних засобів та матеріальних активів
	Упродовж  місяця
	Акти
	О.Пришко
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